
1. What is WordPress? (WordPress क्या है?) 

1.1 परिचय (Introduction) 

WordPress एक ओपन-सोसस  कंटेंट मैनेजमेंट ससस्टम (CMS) है, जो वबे डेवलपमेंट को आसान और तजे़ 

बनाता है। यह दुननया की 40% से अधिक वेबसाइटों को पावर देता है। WordPress का उपयोग ब्लॉग, 

बबजनेस वेबसाइट, ई-कॉमसस  साइट, औि पोटसफोलियो साइट बनान ेके ललए नकया जाता है। 

मुख्य बवशेषताएँ (Key Features of WordPress): 

✔ इसे्तमाि में आसान (User-Friendly Interface) – बिना कोब िंग सीखे वेिसाइट िना सकते हैं। ✔ 

प्लगइन्स (Plugins Support) – 50,000+ प्लगइन्स से वेिसाइट की क्षमताएँ िढाई जा सकती हैं। ✔ थीम्स 

(Themes) – हजारोिं रे ीमे  ब जाइन्स उपलब्ध हैं। ✔ SEO फ्रें डिी (SEO Friendly) – गूगल और अन्य सर्च 

इिंजनोिं में िेहतर रैं बकिं ग पाने में मदद करता है। ✔ मोबाइि-िेस्पॉबन्सव (Mobile Responsive) – हर ब वाइस 

पर सही बदखने वाली वेिसाइट िना सकते हैं। ✔ ओपन-सोसस  औि फ्री (Open-Source & Free) – इस ेकोई 

भी मुफ्त में इस्तेमाल कर सकता ह।ै 

 

1.2 WordPress का उपयोग क्यों किें? (Why Use WordPress?) 

WordPress को कई कारणों से प्राथनमकता दी जाती है: 

● कोडडंग की जरूित नहीं: HTML, CSS, और PHP के नबना वबेसाइट बना सकते हैं। 

● फ्री औि पेड थीम्स: नडज़ाइन में कोई सीमा नहीं। 

● सुिक्षा (Security): ननयनमत अपडटे और ससक्योररटी प्लगइन्स की सुनवधा। 

● ई-कॉमसस सपोटस: WooCommerce प्लगइन से ऑनलाइन स्टोर बना सकते हैं। 



2. Difference Between WordPress.org and 

WordPress.com (WordPress.org औि 

WordPress.com में क्या अंति है?) 

2.1 WordPress.org औि WordPress.com का परिचय 

WordPress के दो मुख्य वर्शन उपलब्ध हैं: WordPress.org और WordPress.com। दोनों में कई 

महत्वपूणश अंतर हैं, जो वबेसाइट बनान ेस ेपहले समझना जरूरी है। 

बवशेषता WordPress.org WordPress.com 

होस्सं्टग अपन ेहोस्सं्टग सवशर की जरूरत होती ह।ै Automattic द्वारा होस्ट नकया जाता है। 

कस्टमाइजेशन पूरी तरह से अनललनमटेड कस्टमाइजरे्न। ललनमटेड थीम्स और प्लगइन्स उपलब्ध हैं। 

फ्रीडम पूरी तरह से कंट्रोल रहता है। कुछ फीचसश केवल पडे प्लान में नमलते हैं। 

प्लगइन्स 

सपोटस 

कोई भी प्लगइन इंस्टॉल कर सकते हैं। प्लगइन सपोटश केवल पडे प्लान में नमलता 

है। 

मोबनटाइजेशन वेबसाइट पर नवज्ञापन स ेपसैे कमा सकते 

हैं। 

ललनमटेड एड सपोटश (केवल पेड प्लान में)। 

SEO कंट्रोि पूरी तरह से SEO ऑनिमाइज़ेर्न संभव। बेससक SEO फीचसश नमलते हैं। 

 



2.2 WordPress.org का उपयोग कब किें? (When to Use 

WordPress.org?) 

   यबि आपको पूिी तिह से वेबसाइट पि बनयंत्रण चाबहए।    यबि आप कस्टम प्लगइन्स औि 

थीम्स का उपयोग किना चाहते हैं।    यबि आप अपनी वेबसाइट से पैसे कमाना चाहते हैं (Google 

AdSense, Affiliate Marketing आबि)।    यबि आपको एक प्रोफेशनि बबजनेस वेबसाइट बनानी 

है। 

2.3 WordPress.com का उपयोग कब किें? (When to Use 

WordPress.com?) 

   यबि आपको आसान सेटअप चाबहए औि होस्सं्टग की चचंता नहीं किनी है।    यबि आप एक 

छोटा ब्लॉग या पससनि वेबसाइट बनाना चाहते हैं।    यबि आपको एडवांस फीचसस  की जरूित नहीं है 

औि सीबमत कस्टमाइजेशन ठीक है। 

 

3. How WordPress Works? (WordPress 

कैसे काम किता है?) 

3.1 WordPress की संिचना (Structure of WordPress) 

WordPress तीन मुख्य घटकों पर आधाररत है: 

● Core Files: WordPress का मुख्य कोड जो वबेसाइट को चलाता ह।ै 

● Database: MySQL डेटाबसे, जो वेबसाइट का सारा डटेा स्टोर करता है। 



● Themes औि Plugins: नडजाइन और फंक्शनललटी को ननयंनित करत ेहैं। 

 

3.2 WordPress की कायसप्रणािी (Working of WordPress) 

जि कोई यूजर आपकी वेिसाइट पर जाता है, तो WordPress बनम्नबलखखत र्रणोिं में काम करता है:    यूज़ि 

रिके्वस्ट किता है: ब्राउजर में वेिसाइट खोलने पर WordPress ररके्वस्ट ररसीव करता है।    डेटाबेस से डेटा 

फेच किना: WordPress MySQL  ेटािेस से आवश्यक  ेटा बनकालता है।    PHP औि HTML प्रोसेस्संग: 

 ेटा को PHP द्वारा प्रोसेस बकया जाता है और HTML पेज िनाया जाता है।    वेबसाइट प्रिर्शसत किना: 

फाइनल HTML, CSS और JavaScript ब्राउज़र में लोड होता है और वबेसाइट नदखती है। 

 

3.3 WordPress के मुख्य घटक (Main Components of 

WordPress) 

घटक कायस 

Themes वेबसाइट की नडज़ाइन को ननयंनित करता ह।ै 

Plugins अततररक्त फीचसश जोड़ता है (SEO, फॉम्सश, ई-कॉमसश, आनद)। 

Widgets वेबसाइट के लेआउट में छोटे UI एललमेंट्स जोड़ता है। 

Pages & Posts कंटेंट बनान ेऔर प्रबंतधत करने के ललए। 

Media Library इमेज, वीनडयो, और अन्य मीनडया फाइल्स को स्टोर करता है। 

 



3.4 WordPress कोडडंग संिचना (WordPress Coding 

Structure) 

WordPress मुख्य रूप से बनम्नबलखखत भाषाओिं का उपयोग करता है: ✔ PHP – िैकएिं   लॉबजक और  ेटािेस 

कनेक्शन के बलए। ✔ MySQL –  ेटा स्टोरेज के बलए। ✔ HTML & CSS – वेिसाइट ब जाइन और लेआउट के 

बलए। ✔ JavaScript – इंटरएनिव एललमेंट्स के ललए। 

4. Installing and Running WordPress 

(WordPress इंस्टॉि औि िन किना) 

4.1 WordPress इंस्टॉि किने के तिीके (Methods to Install 

WordPress) 

WordPress को दो तरीकोिं से इिंस्टॉल बकया जा सकता है:    ऑटोमैबटक इंस्टॉिेशन (One-Click Install): 

होखस्टिंग प्रोवाइ सच जैसे Bluehost, SiteGround, और Hostinger द्वारा।    मैनु्यअि इंस्टॉिेशन (Manual 

Installation): WordPress.org से फाइल डाउनलोड करके खुद इंस्टॉल करना। 

 

4.2 One-Click Install से WordPress इंस्टॉि किना 

यह सबस ेआसान तरीका है, सजसमें होस्सं्टग कंपननयाँ WordPress को ऑटोमेनटकली इंस्टॉल कर देती हैं। 

से्टप्स: 

1. cPanel या Hosting Dashboard में िॉबगन किें। 

2. "WordPress Installer" या "Softaculous" पर निक करें। 



3. "Install WordPress" बटन दबाएँ। 

4. डोमेन चुनें, वबेसाइट का नाम और एडनमन यजू़रनेम/पासवडश सटे करें। 

5. "Install" पर निक करें और कुछ सेकंड में WordPress इंस्टॉल हो जाएगा। 

 

4.3 मैनु्यअि तिीके से WordPress इंस्टॉि किना (Manual 

Installation) 

अगर आपको फुल कंट्रोल चानहए, तो मैन्यअुल इंस्टॉलरे्न सबस ेअच्छा तरीका है। 

से्टप्स: 

1. WordPress.org से WordPress फाइि डाउनिोड किें। 

2. फाइल्स को अपने वेब सवसि (cPanel या FTP) में अपिोड किें। 

3. MySQL डेटाबेस औि यूज़ि बनाएं। 

4. wp-config.php फाइि एबडट किें औि डेटाबेस बडटेल्स जोडें। 

5. वेबसाइट खोिें औि इंस्टॉिेशन प्रोसेस पूिा किें। 

 

4.4 Localhost पि WordPress इंस्टॉि किना (Installing 

WordPress on Localhost) 

अगर आप WordPress को अपनी लोकल मर्ीन (PC या लैपटॉप) पर चलाना चाहते हैं, तो XAMPP या 

WAMP का उपयोग कर सकते हैं। 

से्टप्स: 

1. XAMPP/WAMP डाउनिोड औि इंस्टॉि किें। 



2. "htdocs" फोल्डर में WordPress फाइल्स को एक्सटै्रि करें। 

3. localhost/phpmyadmin में जाकर एक नया MySQL डेटाबेस बनाएं। 

4. wp-config.php फाइि में डेटाबेस बडटेल्स सेट किें। 

5. localhost/wordpress पर जाकर WordPress इंस्टॉल करें। 

 

4.5 WordPress इंस्टॉि किने के बाि जरूिी सेडटंग्स (Essential 

Settings After Installation) 

   General Settings: वेिसाइट का नाम और टैगलाइन सेट करें।    Permalinks: SEO फ्रें  ली URLs 

के बलए "Post Name" सेट करें।    Themes औि Plugins: ब जाइन और फिं क्शनबलटी के बलए जरूरी 

प्लगइन्स इिंस्टॉल करें।    Users Management: ए बमन, एब टर, ऑथर, और सब्सक्राइिर रोल्स को सही से 

असाइन करें।    Security औि Backup: सुरक्षा के ललए SSL सर्टशनफकेट और बकैअप प्लगइन्स सटे 

करें। 

 

5. How to Access Your WordPress Site? 

(WordPress साइट को कैसे एके्सस किें?) 

5.1 WordPress िॉबगन पेज को एके्सस किना (Accessing the 

WordPress Login Page) 

WordPress साइट को एक्सेस करने के ललए आपको इसके िॉबगन पेज पर जाना होगा। 

िॉबगन पेज खोिने के तिीके: 



   डोमेन के माध्यम से: 

https://yourwebsite.com/wp-admin 

   िोकिहोस्ट इंस्टॉिेशन के लिए: 

http://localhost/wordpress/wp-admin 

   होस्सं्टग पैनि से िॉबगन किें: होस्सं्टग सर्वशस प्रोवाइडर (Bluehost, Hostinger, SiteGround) के 

cPanel में "WordPress Manager" से लॉनगन कर सकते हैं। 

 

5.2 WordPress िॉबगन प्रबिया (WordPress Login Process) 

1. िॉबगन पेज खोिें। 

2. Username औि Password डािें। 

3. "Remember Me" ऑप्शन चुनें (अगर आप बार-बार लॉनगन नहीं करना चाहते)। 

4. "Log In" बटन पर निक करें। 

  अगि पासवडस भूि गए हैं, तो "Lost your password?" लिंक से िीसेट किें। 

 

5.3 WordPress डैशबोडस एके्सस किना (Accessing the 

WordPress Dashboard) 

WordPress लॉनगन के बाद, आप इसके डैशबोडस पर पहंच जाएंगे। 

डैशबोडस के मुख्य सेक्शन: 

सेक्शन बवविण 



Dashboard Home साइट का ओवरव्यू और र्ॉटशकट्स 

Posts नए ब्लॉग पोस्ट जोड़ना, एनडट करना 

Pages सै्टनटक पेज (जैस ेAbout Us, Contact) बनाना 

Appearance थीम्स, कस्टमाइज़रे्न और नवजेट्स मैनेज करना 

Plugins नए प्लगइन्स इंस्टॉल और मैनेज करना 

Users यूज़र रोल्स और एक्सेस कंट्रोल मैनेज करना 

Settings वेबसाइट की जनरल सेटटंग्स बदलना 

 

5.4 WordPress साइट को िॉगआउट किना (Logging Out 

from WordPress) 

WordPress से लॉगआउट करने के ललए: 

1. ऊपि िाईं ओि "Howdy, Username" पि बिक किें। 

2. "Log Out" ऑप्शन चुनें। 

  सुिक्षा के लिए: नकसी भी पनब्लक कंपू्यटर पर लॉनगन करने के बाद हमेर्ा लॉगआउट करें। 

 



6. Using Dashboard or Overview of 

Dashboard (WordPress डैशबोडस का उपयोग 

औि परिचय) 

6.1 WordPress डैशबोडस क्या है? (What is WordPress 

Dashboard?) 

WordPress Dashboard एक कंट्रोि पैनि है, जहां स ेआप अपनी वेबसाइट को परूी तरह स ेमैनेज कर 

सकते हैं। यह एक यूज़ि-फ्रें डिी इंटिफेस प्रदान करता है सजसस ेआप पोस्ट, पेज, थीम, प्लगइन्स औि 

सेडटंग्स को आसानी से ननयंनित कर सकते हैं। 

 

6.2 WordPress डैशबोडस तक कैसे पहँचें? (How to Access the 

WordPress Dashboard?) 

WordPress डरै्बोडश तक पहँचने के ललए: 

1. अपने ब्राउज़ि में यह URL खोिें: 

https://yourwebsite.com/wp-admin 

2. Username औि Password डािें। 

3. "Log In" बटन पर निक करें। 

4. आप सीधे WordPress डैर्बोडश पर पहंच जाएंगे। 

 



6.3 WordPress डैशबोडस का मुख्य इंटिफेस (Main Sections of 

the WordPress Dashboard) 

जब आप WordPress में लॉनगन करत ेहैं, तो आपको ननम्नलललखत मुख्य सेक्शन नदखाई देंगे: 

सेक्शन बवविण 

Dashboard Home साइट की ओवरव्यू और र्ॉटशकट्स 

Updates वडशप्रेस, थीम और प्लगइन्स के अपडेट 

Posts नए ब्लॉग पोस्ट जोड़ना, एनडट करना और मैनेज करना 

Media इमेज, वीनडयो और अन्य मीनडया फाइल्स को अपलोड और मैनेज करना 

Pages वेबसाइट के ललए सै्टनटक पजे (जैसे About Us, Contact) बनाना 

Comments यूज़र द्वारा नकए गए कमेंट्स को मॉडरटे करना 

Appearance थीम, नवजटे्स और कस्टमाइज़ेर्न को मैनेज करना 

Plugins नए प्लगइन्स इंस्टॉल और मैनेज करना 

Users वेबसाइट पर नवतभन्न यूज़र रोल्स और एक्सेस कंट्रोल मनैेज करना 

Tools WordPress के एनडर्नल टूल्स और इम्पोटश/एक्सपोटश फीचर 

Settings वेबसाइट की जनरल सेटटंग्स बदलना 

 



6.4 WordPress डैशबोडस बवजेट्स (Dashboard Widgets in 

WordPress) 

WordPress डरै्बोडश में कई नवजेट्स होते हैं, जो साइट के से्टटस और अन्य महत्वपणूश जानकाररयों को 

नदखाते हैं: 

● At a Glance: आपकी वबेसाइट पर कुल पोस्ट, पेज और कमेंट्स की जानकारी। 

● Quick Draft: जल्दी से कोई नोट्स या ब्लॉग पोस्ट ड्राफ्ट करने के ललए। 

● Activity: हाल ही में नकए गए अपडटे और कमेंट्स को नदखाता है। 

● Site Health Status: वबेसाइट की सुरक्षा और परफॉमेंस से जुड़ी जानकारी। 

 

6.5 WordPress डैशबोडस को कस्टमाइज़ किना (Customizing 

the WordPress Dashboard) 

आप अपन ेWordPress डरै्बोडश को कस्टमाइज़ कर सकते हैं: 

● Screen Options: टॉप राइट कॉनशर में "Screen Options" पर निक करें और जो नवजटे्स नदखाने 

हैं उन्हें चुनें। 

● Drag & Drop: डैर्बोडश नवजेट्स को अपनी पसंद के अनुसार ड्रगै और री-अरेंज करें। 

● Admin Theme Plugins: कुछ प्लगइन्स का उपयोग करके डरै्बोडश के नडजाइन को बदला जा 

सकता ह।ै 

7. Using WordPress Toolbar (WordPress 

टूिबाि का उपयोग) 



7.1 WordPress टूिबाि क्या है? (What is WordPress 

Toolbar?) 

WordPress टूलबार एक फ्लोडटंग मेनू बाि है, जो वबेसाइट के टॉप पर नदखाई देता है जब आप िॉग इन 

िहते हैं। यह त्वरित नेबवगेशन और महत्वपूणस टूल्स तक एके्सस प्रदान करता है। 

 

7.2 WordPress टूिबाि कैसे एके्सस किें? (How to Access the 

WordPress Toolbar?) 

WordPress टूलिार को एके्सस करने के बलए:    WordPress में िॉबगन किें।    वेबसाइट खोिें या 

डैशबोडस पि जाएं।    स्क्रीन के सबसे ऊपि बै्लक टूिबाि बिखाई िेगा। 

 

7.3 WordPress टूिबाि के मुख्य बवकल्प (Main Options in the 

WordPress Toolbar) 

बवकल्प उदे्दश्य 

WordPress 

Logo 
WordPress.org, Support, और Documentation तक 

पहंच 

Dashboard सीधे WordPress डरै्बोडश खोलें 

Customize लाइव वबेसाइट कस्टमाइज़ करें 

New (+) जल्दी से नया पोस्ट, पेज, मीनडया, या यूज़र जोड़ें 



Comments नए कमेंट्स को मॉडरेट करें 

Edit Page/Post नकसी भी पजे या पोस्ट को एनडट करें 

User Profile अपने प्रोफाइल और सेटटंग्स को अपडेट करें 

 

7.4 WordPress टूिबाि को कस्टमाइज़ किना (Customizing 

the WordPress Toolbar) 

आप WordPress टूलिार को अपने बहसाि से कस्टमाइज कर सकते हैं: ✔ Plugins का उपयोग किें: 

"Adminimize" और "Toolbar Editor" जैसे प्लगइन्स इिंस्टॉल करें। ✔ Custom Code जोडें: 

function remove_toolbar_items($wp_admin_bar) { 

    $wp_admin_bar->remove_node('wp-logo'); // WordPress Logo हटाना 

} 

add_action('admin_bar_menu', 'remove_toolbar_items', 999); 

✔ User Roles सेट किें: कुछ यूज़सश के ललए टूलबार को हटा सकत ेहैं। 

 

7.5 WordPress टूिबाि को बडसेबि किना (Disabling the 

WordPress Toolbar) 

अगर आप टूलिार नही िं बदखाना र्ाहते, तो इसे WordPress सेबटिंग्स से ब सेिल कर सकते हैं:    Users > 

Your Profile पर जाएिं ।    "Show Toolbar when viewing site" को अनरे्क करें।    "Update Profile" 

पर खिक करें। 

8. What is Posts? (पोस््टस क्या हैं?) 



8.1 पोस््टस का परिचय (Introduction to Posts) 

WordPress में पोस््टस (Posts) वह कंटेंट होते हैं, जो टाइमलाइन पर प्रकासर्त नकए जाते हैं। यह ब्लॉग 

वेबसाइट्स, न्यजू़ पोटशल्स, और अन्य डायनानमक कंटेंट प्लेटफॉम्सश के ललए उपयोग नकए जात ेहैं। 

पोस््टस की बवशेषताएँ (Key Features of Posts): 

✔ टाइम-बेस्ड कंटेंट: पोस््टस को बदनािंक और समय के अनुसार व्यवखित बकया जाता है। ✔ शे्रलणयों 

(Categories) औि टैग्स (Tags) का उपयोग: पोस््टस को िेहतर तरीके से व्यवखित करने के बलए। ✔ कमेन्ट 

सेक्शन: यूजसच पोस््टस पर कमेंट कर सकते हैं। ✔ RSS Feeds सपोटस: पोस््टस को ऑटोमेबटकली सब्सक्राइि 

बकया जा सकता है। ✔ SEO फ्रें डिी URL: प्रते्यक पोस्ट का एक यूननक SEO-अनुकूल ललंक होता है। 

 

8.2 WordPress में पोस््टस कैसे बनाएं? (How to Create a Post 

in WordPress?) 

WordPress में नया पोस्ट िनाने के बलए:    WordPress डैशबोडस में िॉबगन किें।    "Posts" सेक्शन में 

जाएिं  और "Add New" पर खिक करें।    पोस्ट का टाइटि डािें।    कंटेंट एबडटि में अपना कंटेंट 

लिखें।    Categories औि Tags असाइन किें।    Feature Image सेट किें (यबि आवश्यक हो)। 

   "Publish" िटन पर खिक करें। 

 

8.3 पोस्ट एबडटि का उपयोग (Using the Post Editor) 

WordPress में पोस्ट एनडट करने के ललए Gutenberg Editor का उपयोग नकया जाता है। 

मुख्य एबडटि बवकल्प: 



बवकल्प उदे्दश्य 

Title Field पोस्ट का मुख्य र्ीर्शक 

Content Area टेक्स्ट, इमेज, वीनडयो और अन्य ब्लॉक्स जोड़न ेके ललए 

Categories & 

Tags 
पोस्ट को व्यवसथथत करने के ललए 

Featured Image मुख्य इमेज जोड़न ेके ललए 

Publish Button पोस्ट को लाइव करन ेके ललए 

 

8.4 ड्राफ्ट, प्रीवू्य औि पबब्लस्शंग (Draft, Preview, and 

Publishing) 

✔ Draft: यबद पोस्ट पूरा नही िं हुआ है, तो उसे  र ाफ्ट में सेव करें। ✔ Preview: पखिश करने से पहले पोस्ट को 

देख सकते हैं। ✔ Publish: जब पोस्ट तैयार हो जाए, तो "Publish" पर निक करें। 

9. Posts vs Pages (पोस््टस बनाम पेजेस) 

9.1 पोस््टस औि पेजेस में अंति (Difference Between Posts 

and Pages) 

WordPress में पोस््टस और पेजेस दोनों कंटेंट पनब्लर् करने के तरीके हैं, लेनकन इन दोनों के बीच 

महत्वपूणश अंतर हैं। 



बवशेषता Posts (पोस््टस) Pages (पेजेस) 

प्रयोजन ब्लॉग और डायनानमक कंटेंट के ललए सथथर (Static) कंटेंट के ललए 

टाइम-सै्टम्प तारीख और समय के अनुसार 

व्यवसथथत 

थथायी (Permanent) कंटेंट 

शे्रलणयाँ औि टैग्स उपयोग नकए जात ेहैं उपयोग नहीं नकए जात े

RSS Feeds समर्थशत होते हैं समर्थशत नहीं होत े

अक्सि अपडेट होते 

हैं 

हां, नए ब्लॉग पोस्ट जोड़ ेजाते हैं नहीं, पेज ज्यादातर सथथर रहते हैं 

उिाहिण ब्लॉग पोस्ट, न्यूज़ आर्टशकल About Us, Contact Us, Privacy 

Policy 

 

9.2 पोस््टस का उपयोग कब किें? (When to Use Posts?) 

   यबद आप ब्लॉग, नू्यज़, या आर्टसकि पखिश कर रहे हैं।    जि आपको टाइम-सेंससबटव कंटेंट 

प्रकाबशत करना हो।    यबद आप RSS Feeds औि SEO फ्रें डिी कंटेंट र्ाहते हैं।    जि आप किं टेंट को 

शे्रलणयों (Categories) औि टैग्स (Tags) के माध्यम स ेव्यवसथथत करना चाहते हैं। 

 

9.3 पेजेस का उपयोग कब किें? (When to Use Pages?) 

   यबद किं टेंट सस्थि (Static) है, जैस ेAbout Us, Contact, Services।    जि आपको नेबवगेशन मेनू में 

लिंक जोडना हो।    यबद आपको बाि-बाि अपडेट किने की जरूित नहीं है।    जि आप िीगि पेजेस 

(Privacy Policy, Terms & Conditions) बनाना चाहते हैं। 

 



9.4 WordPress में नया पेज कैसे बनाएं? (How to Create a 

New Page in WordPress?) 

   WordPress डैशबोडस में िॉबगन किें।    "Pages" सेक्शन में जाएिं  और "Add New" पर खिक करें।    

पेज का टाइटि औि कंटेंट एड किें।    "Publish" िटन पर खिक करें। 

  नोट: पेजसे को "Parent-Child" थट्रक्चर में व्यवसथथत नकया जा सकता ह।ै 

10. Gutenberg Editor Review with 

Creating a Post (गुटेनबगस एबडटि समीक्षा औि 

पोस्ट बनाना) 

10.1 Gutenberg Editor क्या है? (What is Gutenberg Editor?) 

Gutenberg WordPress का बडफॉल्ट ब्लॉक एबडटि है, जो कंटेंट एनडटटंग को आसान और अतधक 

नवज़ुअल-फ्रें डली बनाता है। यह WYSIWYG (What You See Is What You Get) एनडटर है, सजसमें आप 

ड्रगै-एंड-ड्रॉप ब्लॉक्स के माध्यम से कंटेंट बना सकत ेहैं। 

Gutenberg Editor की बवशेषताएँ: 

✔ ब्लॉक-बेस्ड एबडडटंग: हर एबलमेंट (Text, Image, Video, Button) को अलग-अलग िॉक में एब ट कर 

सकते हैं। ✔ ड्रगै-एंड-ड्रॉप सपोटस: आसानी से किं टेंट को ए जस्ट बकया जा सकता है। ✔ िीयूजेबि ब्लॉक्स: 

िार-िार उपयोग होने वाले िॉक्स को सेव कर सकते हैं। ✔ मोबाइि-फ्रें डिी इंटिफेस: स्माटशफोन और 

टैबलेट पर भी आसानी स ेएनडटटंग की जा सकती ह।ै 

 



10.2 Gutenberg Editor में नया पोस्ट कैसे बनाएं? (How to 

Create a New Post in Gutenberg Editor?) 

   WordPress डैशबोडस में िॉबगन किें।    "Posts" सेक्शन में जाएिं  और "Add New" पर खिक करें।    

Gutenberg Editor ओपन होगा।    "Add Title" सेक्शन में पोस्ट का शीषसक  ालें।    ब्लॉक्स जोडें: 

● Text: पैराग्राफ ब्लॉक चुनें और टेक्स्ट टाइप करें। 

● Image: "+" आइकन पर निक करें और "Image Block" जोड़ें। 

● Heading: "Heading Block" स ेउपर्ीर्शक जोड़ें। 

● Button: "Button Block" से CTA (Call to Action) िटन िनाएिं ।    प्रीवू्य औि पबब्लश किें: 

"Preview" बटन स ेपोस्ट चके करें और "Publish" बटन से लाइव करें। 

 

10.3 Gutenberg Editor के मुख्य ब्लॉक्स (Main Blocks in 

Gutenberg Editor) 

ब्लॉक का नाम उदे्दश्य 

Paragraph टेक्स्ट ललखने के ललए 

Image इमेज जोड़न ेके ललए 

Heading सब-हेटडंग जोड़न ेके ललए 

List बुलटे पॉइंट्स और ऑडशडश ललस्ट बनाने के ललए 

Quote नकसी भी महत्वपूणश टेक्स्ट को हाइलाइट करन ेके ललए 

Table डेटा टेबल जोड़न ेके ललए 



Button बटन जोड़न ेके ललए 

Embed YouTube वीनडयो, निटर पोस्ट, और अन्य मीनडया जोड़न ेके ललए 

 

10.4 Classic Editor vs Gutenberg Editor (िाससक एबडटि 

औि गुटेनबगस एबडटि में अंति) 

बवशेषता Classic Editor Gutenberg Editor 

इंटिफेस स्संपल टेक्स्ट एनडटर ब्लॉक-बेथड एनडटर 

कस्टमाइजे़शन सीनमत अतधक नवकल्प 

ड्रगै-एंड-ड्रॉप सपोटस   नही िं    हािं 

िीयूजेबि ब्लॉक्स   नही िं    हािं 

मीबडया एमे्बडडंग मैन्युअली कोड डालना पड़ता है डायरेि इन्सर्शन 

 

 

11. Create and Editing Links (लिंक बनाना 

औि एबडट किना) 



11.1 WordPress में लिंक क्या होते हैं? (What are Links in 

WordPress?) 

ललंक (Hyperlinks) व ेबिक किने योग्य टेक्स्ट या इमेज होते हैं, जो यूज़सश को बकसी अन्य पेज, पोस्ट, 

वेबसाइट, या मीबडया फाइि पर ल ेजात ेहैं। यह वेबसाइट नेनवगेर्न और SEO के ललए बहत महत्वपूणश होते 

हैं। 

लिंक के प्रकाि (Types of Links): 

✔ इंटिनि लिंक: आपकी वेिसाइट के ही बकसी दूसरे पेज या पोस्ट का बलिंक। ✔ एक्सटनसि लिंक: बकसी अन्य 

वेिसाइट का बलिंक। ✔ एंकि लिंक: एक ही पेज के अिंदर बकसी बवशेष सेक्शन पर जाने के बलए। ✔ बटन लिंक: 

CTA (Call-to-Action) बटन में जोड़ा गया ललंक। 

 

11.2 WordPress में लिंक कैसे जोडें? (How to Add Links in 

WordPress?) 

WordPress में ललंक जोड़ना बहत आसान ह।ै आप टेक्स्ट या इमेज को नकसी भी ललंक से जोड़ सकत ेहैं। 

टेक्स्ट में लिंक जोडने के से्टप्स: 

   WordPress पोस्ट एबडटि खोिें।    टेक्स्ट को बसलेक्ट करें , बजसे आप बलिंक िनाना र्ाहते हैं।    

टूलबार में "Insert/Edit Link" बटन (  ) पर क्लिक करें।    लिंक URL िजस किें।    "Open in new 

tab" ऑप्शन रु्न सकते हैं (अगर बलिंक बकसी िाहरी साइट पर जाता है)।    "Apply" (✔) िटन पर खिक करें। 

इमेज में लिंक जोडने के से्टप्स: 

   पोस्ट एब टर में इमेज अपिोड किें।    इमेज पर खिक करें  और "Insert/Edit Link" िटन दिाएँ।    

लिंक URL िजस किें और "Apply" करें। 



 

11.3 WordPress में लिंक एबडट औि बडिीट कैसे किें? (How to 

Edit or Remove Links in WordPress?) 

लिंक एबडट किने के लिए: 

   बलिंक बकए गए टेक्स्ट या इमेज को बसलेक्ट करें।    "Edit Link" (     ) िटन पर खिक करें।    नया URL 

दजच करें  और "Apply" करें। 

लिंक बडिीट किने के लिए: 

   बलिंक बकए गए टेक्स्ट पर खिक करें।    "Remove Link" ( ) िटन पर खिक करें। 

 

11.4 SEO फ्रें डिी लिंक कैसे बनाएं? (How to Create SEO-

Friendly Links?) 

SEO के बलए अचे्छ बलिंक िनाने के बलए:    स्पष्ट औि छोटा URL बनाएं। (उदाहरण: 

yourwebsite.com/best-wordpress-tips)    इंटिनि लिंडकंग का उपयोग किें।    िेिेवेंट 

एंकि टेक्स्ट (Anchor Text) का प्रयोग किें।    सै्पम लिंक औि Broken Links को हटाएं।    

NoFollow औि DoFollow लिंक को समझिािी से उपयोग किें। 

12. Create and Manage Blocks (ब्लॉक्स 

बनाना औि प्रबंधित किना) 



12.1 WordPress में ब्लॉक्स क्या हैं? (What are Blocks in 

WordPress?) 

WordPress Gutenberg Editor का उपयोग करता है, सजसमें ब्लॉक-बेस्ड एबडडटंग ससस्टम होता ह।ै 

प्रते्यक कंटेंट एललमेंट (Text, Image, Video, Button) एक ब्लॉक के रूप में कायश करता है। 

ब्लॉक्स के प्रकाि (Types of Blocks) 

✔ Basic Blocks: Paragraph, Heading, List, Image, Gallery, Quote ✔ Media Blocks: Audio, 

Video, Cover Image, File ✔ Design Blocks: Columns, Buttons, Spacer, Separator ✔ Widgets 

Blocks: Shortcode, Categories, Latest Posts ✔ Embeds Blocks: YouTube, Twitter, Instagram, 

Facebook 

 

12.2 WordPress में ब्लॉक कैसे जोडें? (How to Add Blocks in 

WordPress?) 

   WordPress पोस्ट एबडटि खोिें।    "+" (Add Block) िटन पर खिक करें।    ब्लॉक सेिेक्ट किें 

(Text, Image, Video आबद)।    कंटेंट जोडें और ब्लॉक को कस्टमाइज़ करें। 

 

12.3 ब्लॉक्स को एबडट औि बडिीट कैसे किें? (How to Edit and 

Delete Blocks?) 

ब्लॉक एबडट किने के लिए: 

   िॉक पर खिक करें।    टूलिार में "Edit" ऑप्शन रु्नें।    टेक्स्ट या इमेज को िदलें और सेव करें। 

ब्लॉक बडिीट किने के लिए: 



   िॉक को सेलेक्ट करें।    "More Options" (⋮) िटन पर खिक करें।    "Remove Block" पर खिक 

करें। 

 

12.4 िी-यूजेबि ब्लॉक्स (Reusable Blocks) क्या होते हैं? (What 

are Reusable Blocks?) 

Reusable Blocks का उपयोग तब नकया जाता है जब आपको बाि-बाि एक ही टाइप का कंटेंट उपयोग 

किना हो। 

िी-यूजेबि ब्लॉक बनाने के से्टप्स: 

   बकसी भी िॉक को सेलेक्ट करें।    "More Options" (⋮) िटन पर खिक करें।    "Add to Reusable 

Blocks" रु्नें।    िॉक को नाम दें और सेव करें। 

13. Publish, Update and Delete Posts (पोस्ट 

प्रकासशत, अपडेट औि बडिीट किना) 

13.1 WordPress में पोस्ट प्रकासशत किना (Publishing a Post 

in WordPress) 

WordPress में पोस्ट पबब्लश करना बहत आसान है। जब पोस्ट पूरी तरह तैयार हो, तो उस ेलाइव करन ेके 

ललए "Publish" बटन पर निक करें। 

से्टप्स: 



   WordPress डैशबोडस में जाएं।    "Posts" सेक्शन में "Add New" पर खिक करें।    पोस्ट टाइटि 

औि कंटेंट जोडें।    "Categories" और "Tags" असाइन करें।    Feature Image सेट किें।    "Publish" 

िटन पर खिक करें। 

 

13.2 WordPress में पोस्ट अपडेट किना (Updating a Post in 

WordPress) 

यनद आपको नकसी पुरान ेपोस्ट में बदलाव करना है, तो उसे एबडट औि अपडेट नकया जा सकता ह।ै 

से्टप्स: 

   "Posts" सेक्शन में जाएं और अप ेट बकए जाने वाले पोस्ट को रु्नें।    पोस्ट एब टर में टेक्स्ट, इमेज, या 

लिंक एबडट किें।    "Update" िटन पर खिक करें। 

  नोट: WordPress "Revisions" फीचर के माध्यम से परुान ेवज़शन को भी देखा जा सकता है। 

 

13.3 WordPress में पोस्ट बडिीट किना (Deleting a Post in 

WordPress) 

अगर नकसी पोस्ट की जरूरत नहीं है, तो उस ेनडलीट नकया जा सकता ह।ै 

से्टप्स: 

   "Posts" सेक्शन में जाएं।    ब लीट बकए जाने वाले पोस्ट पर "Trash" ऑप्शन पर खिक करें।    यबद 

पोस्ट को पूरी तरह से हटाना है, तो "Trash" में जाकर "Delete Permanently" पर खिक करें। 

  नोट: नडलीट नकए गए पोस्ट को Trash से 30 नदनों के अंदर पुनथथानपत (Restore) नकया जा सकता है। 



 

13.4 पोस्ट पबब्लस्शंग से जुडी महत्वपूणस बटप्स (Important Tips 

for Publishing Posts) 

   SEO Friendly Title औि Permalink बनाएं।    Keyword Optimization किें, िेबकन Overuse 

न किें।    Image Alt Text औि Meta Description जोडें।    पोस्ट पबब्लश किने से पहिे Preview 

िेखें।    Mobile औि Tablet वू्य की जाँच किें। 

14. Add New Categories (नई शे्रलणयाँ जोडना) 

14.1 WordPress में शे्रलणयाँ क्या हैं? (What are Categories in 

WordPress?) 

Categories (श्रेलणयाँ) WordPress में पोस््टस को व्यवसस्थत किने का एक तरीका है। यह आपकी 

वेबसाइट के कंटेंट को मुख्य बवषयों में बवभासजत करता है सजसस ेनवसज़टसश को नेनवगेट करने में आसानी 

होती है। 

शे्रलणयों के िाभ: 

✔ बेहति संगठन: किं टेंट को अलग-अलग वगों में िािंट सकते हैं। ✔ SEO फ्रें डिी: सही शे्रबणयाँ जोड़ने से सर्च 

इिंजन रैं बकिं ग िेहतर होती है। ✔ बेहति यूज़ि एक्सपीरियंस: नवसज़टसश आसानी से अपनी पसंद का कंटेंट ढंूढ 

सकते हैं। 

 



14.2 नई शे्रणी कैसे जोडें? (How to Add a New Category in 

WordPress?) 

WordPress में "Categories" जोड़ना बहत आसान है। 

से्टप्स: 

   WordPress डैशबोडस में जाएं।    "Posts" > "Categories" पर खिक करें।    "Add New 

Category" फॉमस भिें: 

● Name: श्रेणी का नाम डालें। 

● Slug: URL फ्रें डली नाम (ऑटो-जेनरेट भी हो सकता है)। 

● Parent Category: यनद यह नकसी दूसरी कैटेगरी के अंतगशत आती है, तो चुनें। 

● Description: शे्रणी का छोटा बववरण (ऑप्शनल)।    "Add New Category" िटन पर खिक करें। 

  नोट: आप पोस्ट एनडटर से भी डायरिे नई श्रेणी बना सकत ेहैं। 

 

14.3 पोस्ट में शे्रणी जोडना (Assigning Categories to a Post) 

जब आप कोई नया पोस्ट बनाते हैं, तो उस ेएक या अतधक शे्रलणयों में असाइन कि सकते हैं। 

से्टप्स: 

   Post Editor खोिें।    "Categories" सेक्शन में जाएिं  (दाएिं  तरफ खित)।    मौजूदा शे्रबणयाँ रु्नें या 

"Add New Category" पर खिक करें।    "Publish" या "Update" िटन पर खिक करें। 

  नोट: यनद आप कोई श्रणेी नहीं चुनते हैं, तो WordPress "Uncategorized" को नडफॉल्ट रूप स ेअसाइन 

कर देता है। 

 



14.4 Parent औि Child Categories (मूि औि उपशे्रलणयाँ) 

WordPress में Parent (मुख्य) औि Child (उप) शे्रलणयाँ बनाई जा सकती हैं। 

उिाहिण: 

●    Technology (Parent Category) 

○    Smartphones (Child Category) 

○    Laptops (Child Category) 

○    Gadgets (Child Category) 

यह हीयिार्कस कि व्यवस्था वेबसाइट को अतधक संगनित बनाती है। 

15. Using Tags in Post (पोस्ट में टैग्स का 

उपयोग) 

15.1 WordPress में टैग्स क्या हैं? (What are Tags in 

WordPress?) 

Tags (टैग्स) WordPress में पोस््टस को वगीकृत किने का एक तरीका हैं, जो उन्हें अतधक संगबठत औि 

खोजने में आसान बनात ेहैं। टैग्स Keywords की तरह होते हैं, जो पोस्ट की सामग्री से जडु़ ेहोते हैं। 

टैग्स के िाभ: 

✔ बेहति नेबवगेशन: बवबजटसच को सिंििंबित किं टेंट खोजने में मदद करता है। ✔ SEO ऑबिमाइजे़शन: सही टैग्स 

जोड़ने से सर्च इिंजन रैं बकिं ग िेहतर होती है। ✔ पोस््टस को कनेक्ट किना: एक ही टैग से जुड़ ेसभी पोस््टस को 

एक साथ देख सकते हैं। 

 



15.2 पोस्ट में टैग्स कैसे जोडें? (How to Add Tags in a Post?) 

WordPress में "Tags" जोड़ना बहत आसान ह।ै 

से्टप्स: 

   WordPress डैशबोडस में जाएं।    "Posts" > "Tags" पर खिक करें।    "Add New Tag" फॉमस भिें: 

● Name: टैग का नाम डालें। 

● Slug: URL फ्रें डली नाम (ऑटो-जेनरेट भी हो सकता है)। 

● Description: टैग का छोटा बववरण (ऑप्शनल)।    "Add New Tag" िटन पर खिक करें। 

  नोट: आप पोस्ट एनडटर से भी डायरिे नए टैग बना सकत ेहैं। 

 

15.3 पोस्ट में टैग जोडना (Assigning Tags to a Post) 

जब आप कोई नया पोस्ट बनाते हैं, तो उस ेएक या अतधक टैग्स में असाइन कि सकते हैं। 

से्टप्स: 

   Post Editor खोिें।    "Tags" सेक्शन में जाएिं  (दाएिं  तरफ खित)।    मौजूदा टैग्स रु्नें या "Add New 

Tag" पर खिक करें।    "Publish" या "Update" िटन पर खिक करें। 

  नोट: टैग्स श्रेलणयों (Categories) की तरह ही काम करते हैं, लेनकन यह हीयिार्कस कि नहीं होते। 

 

15.4 कैटेगिी औि टैग्स में क्या अंति है? (Difference Between 

Categories and Tags) 



बवशेषता Categories (शे्रलणयाँ) Tags (टैग्स) 

हाइिाकी Parent-Child संरचना हो सकती है कोई हाइराकी नहीं होती 

उदे्दश्य पोस्ट को मुख्य नवर्यों में व्यवसथथत करना पोस्ट की नवसर्ष्ट नवर्ेर्ताओं को जोड़ना 

SEO प्रभाव महत्वपूणश मध्यम 

उिाहिण Technology, Business, Health WordPress, Blogging, SEO, Marketing 

 
 

 

16. Using Revisions in WordPress 

(WordPress में रिबवज़न का उपयोग) 

16.1 WordPress में रिबवज़न क्या होता है? (What is Revisions 

in WordPress?) 

WordPress Revisions एक फीचर है जो हि बाि जब आप पोस्ट या पेज एबडट किते हैं, तो उसका एक 

नया वज़सन सेव किता है। यह आपको पुिानी एबडट्स िेखने औि उन्हें बहाि किने की सुनवधा देता ह।ै 

रिबवज़न फीचि के िाभ: 

✔ गिधतयों को सही किना: अगर गलती से कोई किं टेंट ब लीट हो गया हो तो पुराने वजचन को िहाल बकया जा 

सकता है। ✔ कंटेंट इधतहास िेखना: हर एब ट को टर ैक बकया जा सकता है। ✔ टीम वकस  के लिए उपयोगी: 

अगर कई यजू़सश पोस्ट एनडट कर रह ेहैं, तो बदलावों की ननगरानी की जा सकती है। 



 

16.2 WordPress में रिबवज़न कैसे एके्सस किें? (How to Access 

Revisions in WordPress?) 

WordPress में बकसी पोस्ट या पेज के पुराने वजचन को देखने के बलए:    WordPress डैशबोडस में िॉबगन 

किें।    "Posts" या "Pages" में जाएिं  और वािंबछत पोस्ट को एब ट करें।    डॉकू्यमेंट सेडटंग्स में 

"Revisions" बवकल्प िेखें।    "Browse Revisions" पर खिक करें। 

  नोट: यनद "Revisions" नहीं नदख रहा, तो इसका मतलब है नक अभी तक कोई बदलाव सवे नहीं हआ ह।ै 

 

16.3 पुिाने वज़सन को बहाि किना (Restoring an Older 

Version) 

अगर आप पुराने वजचन को पुनिाचबपत करना र्ाहते हैं:    "Browse Revisions" पर खिक करें।    स्लाइडि 

का उपयोग किके पुिाने वज़सन का चयन किें।    "Restore This Revision" िटन पर खिक करें। 

  नोट: इसस ेवतशमान वज़शन हट नहीं जाता, बस पुराना वज़शन नया नडफॉल्ट बन जाता है। 

 

16.4 WordPress में ऑटो-सेव (AutoSave) फीचि 

WordPress AutoSave फीचर अपन ेआप ही हर 60 सकंेड में कंटेंट सेव करता ह।ै यनद ब्राउज़र कै्रर् हो 

जाए या इंटरनटे नडसकनेि हो जाए, तो आप AutoSaved वज़सन को पुनस्थाबपत कि सकते हैं। 

ऑटो-सेव का उपयोग कैसे किें? 



   यबद कोई  र ाफ्ट सेव बकए बिना ििंद हो जाए, तो पोस्ट एबडटि में "There is an autosave" 

नोबटबफकेशन बिखेगा।    "View the Autosave" पर खिक करें  और पुराने वजचन को देखें।    "Restore 

This Autosave" पर खिक करें। 

 

16.5 WordPress में रिबवज़न को सीबमत किना (Limiting 

Revisions in WordPress) 

अगर आप बहत सारे ररनवज़न सेव होने स ेरोकना चाहत ेहैं, तो wp-config.php फाइि में यह कोड जोडें: 

define('WP_POST_REVISIONS', 5); // अतधकतम 5 ररनवज़न सेव होंगे 

इससे आपकी डेटाबेस से्पस भी सेव होगी और परफॉमेंस बेहतर रहेगा। 

17. Using Excerpt Field in Posts (पोस््टस में 

एक्सिस फील्ड का उपयोग) 

17.1 WordPress में Excerpt क्या है? (What is Excerpt in 

WordPress?) 

Excerpt (सारांर्) WordPress में बकसी पोस्ट का छोटा बवविण होता है, जो पोस्ट ललस्सं्टग, आकाइव 

पेज, और ब्लॉग पेज पर नदखता ह।ै यह पूरी पोस्ट का संसक्षप्त संस्करण होता है, सजसस ेनवसज़टर को पता 

चलता है नक पोस्ट नकस बारे में है। 

Excerpt के िाभ: 



✔ बेहति िीडेबबलिटी: यूजसच को पोस्ट का मुख्य सारािंश बमलता है। ✔ िोड टाइम कम किता है: सिंबक्षप्त किं टेंट 

से वेिसाइट की लोब िंग स्पी  तेज होती है। ✔ SEO फ्रें डिी: सही तरीके से बलखे गए Excerpt से सर्च इिंजन में 

िेहतर प्रदशचन हो सकता है। ✔ अधिक बिक बमिने की संभावना: आकर्शक Excerpt से नवसज़टसश पोस्ट 

पढ़न ेके ललए प्रेररत होते हैं। 

 

17.2 WordPress में Excerpt कैसे जोडें? (How to Add Excerpt 

in WordPress?) 

Excerpt जोड़न ेके ललए िो तिीके हैं: 

1️⃣ मैनु्यअली Excerpt जोड़ना 

1. WordPress डैशबोडस में जाएं। 

2. "Posts" > "Add New" या नकसी मौजूदा पोस्ट को एनडट करें। 

3. पोस्ट एबडटि के नीचे "Excerpt" बॉक्स खोजें। 

4. यहाँ पर पोस्ट का सारांर् ललखें। 

5. "Publish" या "Update" बटन पर निक करें। 

  नोट: यनद "Excerpt" बॉक्स नहीं नदख रहा है, तो "Screen Options" में जाकर "Excerpt" को इनेबल 

करें। 

2️⃣ थीम ऑटो-जनरेटेड Excerpt का उपयोग करना 

WordPress की कुछ थीम्स Excerpt ऑटो-जनिेट कर देती हैं। यनद आपकी थीम में यह फीचर नहीं है, तो 

आप ननम्नलललखत कोड index.php या archive.php में जोड़ सकते हैं: 

<?php the_excerpt(); ?> 

यह कोड हर पोस्ट के पहले 55 र्ब्दों को Excerpt के रूप में नदखाएगा। 

 



17.3 Excerpt को कस्टमाइज़ किना (Customizing the Excerpt 

in WordPress) 

अगर आप नडफॉल्ट 55 र्ब्दों की सीमा को बदलना चाहते हैं, तो functions.php में यह कोड जोड़ें: 

function custom_excerpt_length($length) { 

    return 30; // Excerpt की लंबाई 30 र्ब्दों तक सीनमत करें 

} 

add_filter('excerpt_length', 'custom_excerpt_length'); 

अगर आप Excerpt के अंत में "Read More" ललंक जोड़ना चाहत ेहैं, तो यह कोड उपयोग करें: 

function new_excerpt_more($more) { 

    return '... <a href="' . get_permalink() . '">Read More</a>'; 

} 

add_filter('excerpt_more', 'new_excerpt_more'); 

 

17.4 Excerpt औि Content में क्या अंति है? (Difference 

Between Excerpt and Content) 

बवशेषता Excerpt (सािांश) Content (मुख्य 

सामग्री) 

िंबाई संसक्षप्त (Short Summary) पूरी पोस्ट 

SEO प्रभाव मध्यम अतधक 

प्रिशसन स्थान ब्लॉग पेज, आकाइव पेज, पोस्ट ललस्सं्टग स्संगल पोस्ट पेज 

कस्टमाइजे़शन थीम या कोड से कस्टमाइज़ कर सकते हैं पूरी तरह से एनडटेबल 

 



18. Giving Format to Posts (पोस््टस को 

फॉमेट किना) 

18.1 WordPress में पोस्ट फॉमेडटंग क्या है? (What is Post 

Formatting in WordPress?) 

WordPress में पोस्ट को आकर्शक और पढ़न ेयोग्य बनान ेके ललए फॉमेडटंग टूल्स का उपयोग नकया जाता 

है। पोस्ट फॉमेटटंग में टेक्स्ट, इमेज, हेटडंग, ललस्ट, कोड ब्लॉक्स, बटन, और अन्य एललमेंट्स र्ानमल होते हैं। 

पोस्ट फॉमेडटंग के िाभ: 

✔ बेहति बवजु़अि अपीि: पोस्ट को आकषचक और व्यवखित िनाता है। ✔ िीडेबबलिटी में सुिाि: यूजसच 

आसानी से किं टेंट को सै्कन कर सकते हैं। ✔ SEO में मिि: सही हेब िंग और सिंरर्ना से सर्च इिंजन रैं बकिं ग िेहतर 

होती है। ✔ यूज़ि एंगेजमेंट बढ़ता है: अचे्छ फॉमेटटंग स ेनवसज़टर अतधक समय तक साइट पर रहत ेहैं। 

 

18.2 पोस्ट में हेडडंग्स औि पैिाग्राफ जोडना (Using Headings 

and Paragraphs) 

से्टप्स: 

   WordPress पोस्ट एबडटि खोिें।    Paragraph ब्लॉक जोडें और टेक्स्ट टाइप करें।    Heading 

ब्लॉक चुनें और उतचत H1, H2, H3 हेटडंग का उपयोग करें। 

  नोट: H1 ससफश  पोस्ट टाइटल के ललए उपयोग करें, अन्य हेटडंग्स (H2, H3, H4) को पोस्ट के अंदर सेक्शन 

नवभासजत करने के ललए उपयोग करें। 



 

18.3 टेक्स्ट को स्टाइि किना (Styling Text in WordPress) 

स्टाइलिंग बवकल्प: 

✔ Bold (गाढ़ा): महत्वपूणच शब्ोिं को हाइलाइट करें। ✔ Italic (धतिछा): बकसी वाक्ािंश को अलग बदखाने के 

बलए। ✔ Underline (िेखांबकत): जरूरी जानकारी पर जोर देने के बलए। ✔ Text Color (िंग बििना): 

नकसी नवर्रे् टेक्स्ट को अलग नदखाने के ललए। 

से्टप्स: 

   टेक्स्ट को बसलेक्ट करें।    टूलिार से Bold (B), Italic (I), या Text Color नवकल्प चुनें। 

 

18.4 लिस्ट औि कोट्स का उपयोग (Using Lists and Quotes) 

लिस्ट जोडने के लिए: 

   "+" आइकन पर खिक करें  और List Block रु्नें।    Bullet List (●) या Numbered List (1, 2, 3) 

रु्नें।    अपनी सूर्ी में आइटम जोड़ें। 

ब्लॉक कोट जोडने के लिए: 

   "+" आइकन पर खिक करें  और Quote Block रु्नें।    उद्धरण (Quote) टेक्स्ट टाइप करें।    यबद 

आवश्यक हो, तो लेखक का नाम जोड़ें। 

 

18.5 इमेज, वीबडयो औि बटन जोडना (Adding Images, Videos, 

and Buttons) 



✔ इमेज: "Image Block" का उपयोग करें  और मीब या लाइबे्ररी से फोटो अपलो  करें। ✔ वीबडयो: "Embed 

Block" का उपयोग करके YouTube, Vimeo आबद से वीब यो जोड़ें। ✔ बटन: "Button Block" का उपयोग 

करें और CTA (Call to Action) ललंक सटे करें। 

 

19. Using Feature Image in Posts (पोस््टस में 

फीचि इमेज का उपयोग) 

19.1 Feature Image क्या होती है? (What is a Feature Image?) 

Feature Image, सजसे Post Thumbnail भी कहा जाता है, WordPress में बकसी पोस्ट या पेज की मुख्य 

छबव होती है। यह ब्लॉग पेज, आकाइव पेज और सोर्ल मीनडया र्ेयररंग के दौरान नदखती ह।ै 

Feature Image के िाभ: 

✔ पोस्ट को आकषसक बनाती है। ✔ SEO में मिि किती है (Google Image Search में िैंक हो सकती 

है)। ✔ सोशि मीबडया पि पोस्ट शेयि किते समय थंबनेि इमेज बिखाती है। ✔ वेबसाइट बडज़ाइन औि 

ब्रांडडंग को मजबूत बनाती है। 

 

19.2 Feature Image कैसे जोडें? (How to Add a Feature 

Image?) 

से्टप्स: 



   WordPress डैशबोडस में िॉबगन किें।    "Posts" > "Add New" पर जाएिं  या बकसी मौजूदा पोस्ट को 

एब ट करें।    िाईं ओि "Feature Image" सेक्शन ढंूढें।    "Set Featured Image" िटन पर खिक 

करें।    मीबडया िाइबे्रिी से इमेज चुनें या नया अपिोड किें।    "Set Featured Image" पर खिक करें  

और पोस्ट को सेव करें। 

  नोट: यनद "Feature Image" ऑप्शन नहीं नदख रहा, तो "Screen Options" में जाकर इस ेइनेबल करें। 

 

19.3 Feature Image के लिए सही साइज़ क्या होना चाबहए? 

(Ideal Size for Feature Images) 

Feature Image का साइज़ आपकी WordPress थीम पर ननभशर करता है। 

थीम टाइप अनुशंससत साइज़ (px) 

ब्लॉग पोस्ट 1200 x 628 

न्यूज़ आर्टशकल 800 x 450 

फुल-नवथ बैकग्राउंड 1920 x 1080 

थंबनेल इमेज 150 x 150 

 

19.4 Feature Image को SEO फ्रें डिी कैसे बनाएं? (How to 

Optimize Feature Images for SEO?) 



   इमेज का नाम SEO फ्रें डिी िखें। (wordpress-feature-image.jpg सही है, IMG123.jpg 

गलत है)    Alt Text (Alternative Text) जोडें।    इमेज साइज़ को छोटा किें (WebP या JPEG 

फॉमेट में सेव किें)।    Lazy Load फीचि का उपयोग किें ताबक पेज स्पीड अच्छी बनी िहे। 

20. Add Categories and Tags Through 

Dashboard (डैशबोडस के माध्यम से शे्रलणयाँ औि 

टैग्स जोडना) 

20.1 शे्रलणयाँ औि टैग्स क्या होते हैं? (What are Categories and 

Tags?) 

Categories (श्रेलणयाँ) और Tags (टैग्स) WordPress में पोस्ट को व्यवसस्थत किने के िो प्रमुख तिीके हैं। 

ये दोनों सामग्री को वगीकृत करने और SEO को सुिािने में मदद करत ेहैं। 

अंति (Difference Between Categories and Tags) 

बवशेषता Categories (शे्रलणयाँ) Tags (टैग्स) 

हाइिाकी Parent-Child संरचना हो सकती है कोई हाइराकी नहीं होती 

उदे्दश्य पोस्ट को मुख्य नवर्यों में व्यवसथथत करना पोस्ट की नवसर्ष्ट नवर्ेर्ताओं को जोड़ना 

SEO प्रभाव महत्वपूणश मध्यम 

उिाहिण Technology, Business, Health WordPress, Blogging, SEO, Marketing 

 



20.2 WordPress डैशबोडस से शे्रलणयाँ कैसे जोडें? (How to Add 

Categories Through Dashboard?) 

से्टप्स: 

   WordPress डैशबोडस में िॉबगन किें।    "Posts" > "Categories" पर खिक करें।    "Add New 

Category" फॉमस भिें: 

● Name: श्रेणी का नाम डालें। 

● Slug: URL फ्रें डली नाम (ऑटो-जेनरेट भी हो सकता है)। 

● Parent Category: यनद यह नकसी दूसरी कैटेगरी के अंतगशत आती है, तो चुनें। 

● Description: शे्रणी का छोटा बववरण (ऑप्शनल)।    "Add New Category" िटन पर खिक करें। 

  नोट: आप पोस्ट एनडटर से भी डायरिे नई श्रेणी बना सकत ेहैं। 

 

20.3 WordPress डैशबोडस से टैग्स कैसे जोडें? (How to Add Tags 

Through Dashboard?) 

से्टप्स: 

   WordPress डैशबोडस में जाएं।    "Posts" > "Tags" पर खिक करें।    "Add New Tag" फॉमस भिें: 

● Name: टैग का नाम डालें। 

● Slug: URL फ्रें डली नाम (ऑटो-जेनरेट भी हो सकता है)। 

● Description: टैग का छोटा बववरण (ऑप्शनल)।    "Add New Tag" िटन पर खिक करें। 

  नोट: आप पोस्ट एनडटर से भी डायरिे नए टैग बना सकत ेहैं। 

 



20.4 पोस्ट एबडटि से शे्रलणयाँ औि टैग्स असाइन किना 

(Assigning Categories and Tags from the Post Editor) 

से्टप्स: 

   Post Editor खोिें।    "Categories" सेक्शन में मौजूदा शे्रबणयाँ रु्नें या "Add New Category" पर 

खिक करें।    "Tags" सेक्शन में मौजूदा टैग्स जोड़ें या नए टैग टाइप करें।    "Publish" या "Update" िटन 

पर खिक करें। 

  नोट: यनद आप कोई श्रणेी नहीं चुनते हैं, तो WordPress "Uncategorized" को नडफॉल्ट रूप स ेअसाइन 

कर देता है। 

21. Adding Primary Blocks as Image and 

Headings (मुख्य ब्लॉक्स जोडना: इमेज औि 

हेडडंग्स) 

21.1 WordPress ब्लॉक्स क्या होते हैं? (What are Blocks in 

WordPress?) 

WordPress Gutenberg Editor का उपयोग करता है, जो ब्लॉक-बथेड एनडटटंग ससस्टम प्रदान करता है। 

प्रते्यक कंटेंट एललमेंट (Text, Image, Video, Button) एक ब्लॉक के रूप में कायश करता है। 

ब्लॉक्स के प्रकाि (Types of Blocks) 

✔ Basic Blocks: Paragraph, Heading, List, Image, Gallery, Quote ✔ Media Blocks: Audio, 

Video, Cover Image, File ✔ Design Blocks: Columns, Buttons, Spacer, Separator ✔ Widgets 



Blocks: Shortcode, Categories, Latest Posts ✔ Embeds Blocks: YouTube, Twitter, Instagram, 

Facebook 

 

21.2 WordPress में हेडडंग ब्लॉक जोडना (How to Add Heading 

Block in WordPress?) 

से्टप्स: 

   WordPress पोस्ट एबडटि खोिें।    "+" (Add Block) िटन पर खिक करें।    "Heading" ब्लॉक 

चुनें।    H2, H3, H4 आबि का चयन किें (H1 बसफच  पोस्ट टाइटल के बलए)।    टेक्स्ट जोड़ें और इसे स्टाइल 

करें। 

  नोट: हेटडंग का सही उपयोग SEO और रीडेनबललटी के ललए ज़रूरी होता ह।ै 

 

21.3 WordPress में इमेज ब्लॉक जोडना (How to Add Image 

Block in WordPress?) 

से्टप्स: 

   WordPress पोस्ट एबडटि खोिें।    "+" (Add Block) िटन पर खिक करें।    "Image" ब्लॉक 

चुनें।    मीबडया िाइबे्रिी से इमेज अपिोड किें या URL से जोडें।    "Alt Text" और "Image Size" सेट 

करें।    "Align" सेबटिंग्स का उपयोग करके इमेज को व्यवखित करें। 

  नोट: SEO के ललए "Alt Text" डालना ज़रूरी है, तानक गूगल इमेज को समझ सके। 



22. Creating Images Gallery and Embedding 

Video (इमेज गैििी बनाना औि वीबडयो एमे्बड 

किना) 

22.1 WordPress में इमेज गैििी क्या होती है? (What is an 

Image Gallery in WordPress?) 

Image Gallery एक संगबठत तिीके से कई इमेज प्रिर्शसत किने का नवकल्प है। WordPress में बडफॉल्ट 

गैििी ब्लॉक या प्लगइन्स का उपयोग करके इमेज गैलरी बनाई जा सकती है। 

इमेज गैििी के िाभ: 

✔ वेबसाइट को आकषसक बनाती है। ✔ यूज़ि एंगेजमेंट बढ़ाती है। ✔ बेहति कंटेंट पे्रजेंटेशन। ✔ िोडडंग 

स्पीड को प्रभाबवत बकए बबना इमेज बिखाने का तिीका। 

 

22.2 WordPress में इमेज गैििी कैसे बनाएं? (How to Create 

an Image Gallery in WordPress?) 

से्टप्स: 

   WordPress पोस्ट एबडटि खोिें।    "+" (Add Block) िटन पर खिक करें।    "Gallery" ब्लॉक 

चुनें।    "Upload" या "Media Library" से इमेज जोडें।    गैििी िेआउट सेट किें (Grid, Columns, 

Captions आबि)।    "Insert Gallery" पर खिक करें  और पोस्ट पखिश करें। 



  नोट: अतधक कस्टमाइज़ेर्न के ललए "NextGEN Gallery" जैस ेप्लगइन्स का उपयोग नकया जा सकता 

है। 

 

22.3 WordPress में वीबडयो एमे्बड किना (How to Embed a 

Video in WordPress?) 

WordPress आपको YouTube, Vimeo, Facebook, और अन्य वीनडयो प्लेटफॉम्सश से वीबडयो एमे्बड करने 

की सुनवधा देता ह।ै 

से्टप्स: 

   WordPress पोस्ट एबडटि खोिें।    "+" (Add Block) िटन पर खिक करें।    "Embed" ब्लॉक 

चुनें।    YouTube, Vimeo या अन्य स्रोत से वीबडयो URL पेस्ट किें।    "Embed" िटन पर खिक करें  

और वीब यो पोस्ट में जोड़ा जाएगा। 

  नोट: 

● Self-hosted वीबडयो जोड़न ेके ललए "Video Block" का उपयोग करें। 

● वीनडयो का Responsive Layout सुननसचचत करने के ललए "Aspect Ratio" सही सेट करें। 

23. How WordPress Arrange Media Items 

(WordPress मीबडया आइटम्स को कैसे 

व्यवसस्थत किता है?) 



23.1 WordPress में मीबडया िाइबे्रिी क्या होती है? (What is 

Media Library in WordPress?) 

WordPress Media Library वह थथान है जहाँ सभी अपलोड की गई इमेज, वीबडयो, ऑबडयो औि अन्य 

फाइिें संग्रहीत होती हैं। यह सेंट्रि रिपोसजटिी की तरह कायश करता है जहाँ स ेआप नकसी भी मीनडया 

आइटम को आसानी स ेएक्सेस और मैनेज कर सकत ेहैं। 

मीबडया िाइबे्रिी के िाभ: 

✔ ऑगसनाइजे़शन: सभी अपलो े  फाइलें एक ही िान पर व्यवखित होती हैं। ✔ िीयूजे़बबलिटी: पहले से 

अपलो  की गई इमेज और वीब यो को दोिारा उपयोग बकया जा सकता है। ✔ सचस औि बफल्टि ऑप्शन: 

फाइल्स को नाम, बतबथ, और फाइल प्रकार के आिार पर खोजा जा सकता है। ✔ इमेज एबडडटंग: WordPress में 

इमेज को क्रॉप, रोटेट और ररसाइज़ नकया जा सकता है। 

 

23.2 WordPress मीबडया िाइबे्रिी में फाइल्स कैसे व्यवसस्थत 

होती हैं? (How are Files Organized in the Media Library?) 

WordPress मीबडया फाइल्स को डेट औि टाइप के आिाि पि व्यवसस्थत किता है। 

आयोजन प्रकाि बवविण 

Upload Date मीनडया फाइल्स को महीने और साल के अनुसार स्टोर नकया जाता है 

File Type इमेज, वीनडयो, ऑनडयो और डॉक्युमेंट्स को अलग-अलग कैटेगरी में बांटा 

जाता है 

Title & Description प्रते्यक मीनडया फाइल के साथ टाइटल, कैप्शन और नडसिप्शन जोड़ा जा 

सकता है 



  नोट: मीनडया लाइब्रेरी में फाइल्स को मैन्युअली फोल्डसश में व्यवसथथत नहीं नकया जा सकता, लेनकन 

"FileBird" जैस ेप्लगइन्स स ेफोल्डर ससस्टम जोड़ा जा सकता ह।ै 

 

23.3 मीबडया िाइबे्रिी में इमेज औि वीबडयो कैसे एबडट किें? (How 

to Edit Images and Videos in the Media Library?) 

से्टप्स: 

   WordPress डैशबोडस में "Media" > "Library" पि जाएं।    बजस इमेज को एब ट करना है, उस पर 

खिक करें।    "Edit Image" िटन पर खिक करें।    Resize, Crop, Rotate औि Flip किें।    

"Save" पर खिक करें  और अप ेट करें। 

  नोट: वीनडयो एनडटटंग के ललए WordPress में कोई इननबल्ट टूल नहीं है, लेनकन "Video Embed & 

Thumbnail Generator" जसैे प्लगइन्स का उपयोग नकया जा सकता ह।ै 

 

23.4 मीबडया फाइल्स को कैसे सचस औि बफल्टि किें? (How to 

Search and Filter Media Files?) 

मीनडया लाइब्ररेी में सकैड़ों फाइल्स होने पर सही फाइल ढँूढना मुसचकल हो सकता है। इसे आसान बनान ेके 

ललए: 

✔ सचस बाि का उपयोग किें: फाइल का नाम टाइप करें  और तुरिंत पररणाम पाएिं । ✔ डेट बफल्टि: महीने और 

साल के अनुसार मीब या फाइल्स को बफल्टर करें। ✔ मीबडया टाइप चुनें: केवल इमेज, ऑब यो, वीब यो या 

 ॉकु्मेंट्स बदखाने के बलए बफल्टर करें। ✔ थंबनेि या लिस्ट वू्य: मीनडया आइटम्स को नग्रड या ललस्ट मोड में 

देखने के ललए टॉगल करें। 



24. What is Pages and When to Use It (पेज 

क्या होता है औि इसे कब उपयोग किें?) 

24.1 WordPress में पेज क्या होता है? (What is a Page in 

WordPress?) 

WordPress में पेज (Page) वह थथायी कंटेंट होता है जो अक्सर नहीं बदलता। यह ब्लॉग पोस्ट से अिग 

होता है क्योंनक इसे डेट या टाइमलाइन से नहीं जोड़ा जाता। 

पेज की बवशेषताएँ: 

✔ सस्थि (Static) होता है। ✔ मुख्य नेबवगेशन का बहस्सा होता है। ✔ टाइम-सै्टम्प आिारित नहीं होता। 

✔ ब्लॉग पोस्ट की तिह शे्रलणयाँ (Categories) औि टैग्स नहीं होते। ✔ SEO औि नेबवगेशन के लिए 

महत्वपूणस होता है। 

 

24.2 WordPress में पेज कब उपयोग किें? (When to Use a 

Page in WordPress?) 

   स्थायी जानकािी नदखाने के ललए, जसैे: 

● About Us (हमारे बारे में) 

● Contact Us (संपकश  करें) 

● Privacy Policy (गोपनीयता नीतत) 

● Terms & Conditions (बनयम और शतें)    होमपेज औि सर्वसस पेज बनाने के लिए।    ब्लॉग 

के अधतरिक्त वेबसाइट सेक्शन जोडने के लिए। 



 

24.3 WordPress में नया पेज कैसे बनाएं? (How to Create a 

New Page in WordPress?) 

से्टप्स: 

   WordPress डैशबोडस में िॉबगन किें।    "Pages" > "Add New" पर खिक करें।    पेज का 

टाइटि औि कंटेंट एड किें।    "Publish" िटन पर खिक करें। 

  नोट: पेजसे को "Parent-Child" संरचना में व्यवसथथत नकया जा सकता ह।ै 

 

24.4 पेज औि पोस्ट में क्या अंति है? (Difference Between 

Pages and Posts) 

बवशेषता Pages (पेज) Posts (पोस््टस) 

टाइम-सै्टम्प नहीं होता होता है 

शे्रलणयाँ औि टैग्स नहीं होत े होते हैं 

सस्थिता थथायी कंटेंट डायनानमक कंटेंट 

SEO प्रभाव उच्च मध्यम 

उिाहिण About Us, Contact ब्लॉग पोस्ट, न्यूज़ 

 



25. Creating First Page in WordPress 

(WordPress में पहिा पेज बनाना) 

25.1 WordPress में पहिा पेज क्यों ज़रूिी है? (Why is the First 

Page Important in WordPress?) 

WordPress वबेसाइट का पहला पेज आमतौर पर होमपेज या मुख्य जानकािी िेने वािा पेज होता ह।ै यह 

वेबसाइट की पहचान और उपयोगकता अनुभव (User Experience) को प्रभानवत करता ह।ै 

पहिे पेज के िाभ: 

✔ वेबसाइट की पहिी छबव बनाता है। ✔ SEO औि टै्रबफक में सुिाि किता है। ✔ यूज़ि को सही बिशा 

में गाइड किता है। ✔ ब्रांड पहचान मजबूत किता है। 

 

25.2 WordPress में पहिा पेज कैसे बनाएं? (How to Create 

Your First Page in WordPress?) 

से्टप्स: 

   WordPress डैशबोडस में िॉबगन किें।    "Pages" > "Add New" पि बिक किें।    पेज का 

टाइटि िजस किें (जैसे "Home" या "About Us").    गुटेनबगस एबडटि में कंटेंट जोडें: 

● Text Block: पेज के बारे में एक छोटा सा नववरण ललखें, सजसस ेयजू़र को समझ में आए नक यह 

पेज नकस बारे में ह।ै 

● Image Block: एक अच्छी तस्वीर जोड़ें। 



● Button Block: "Contact Us" या "Learn More" िटन जोड़ें।    Page Attributes सेट किें 

(यबि आवश्यक हो)।    Preview बटन से पेज चेक किें।    "Publish" पि बिक किें। 

  नोट: होमपेज सेट करने के ललए "Settings" > "Reading" में जाकर "A Static Page" चुनें और नया पेज 

सेट करें। 

 

25.3 पहिा पेज बडजाइन किते समय ध्यान िेने योग्य बातें 

(Important Tips for Designing Your First Page) 

   स्पष्ट औि आकषसक हेडडंग िखें।    जानकािी को छोटा िेबकन स्पष्ट औि असििाि िखें, ताबक 

यूज़ि को जल्दी समझ आ जाए।    SEO ऑबिमाइजे़शन किें (Meta Title, Description, Keywords 

जोडें)।    तेज़ िोडडंग स्पीड के लिए इमेज को ऑबिमाइज़ किें।    Call-to-Action (CTA) बटन का 

उपयोग किें (जैसे "Sign Up" या "Contact Us")। 

 

 

26. Blocks Overview (ब्लॉक्स का अविोकन) 

26.1 WordPress में ब्लॉक्स क्या होते हैं? (What are Blocks in 

WordPress?) 

WordPress के गुटेनबगस एबडटि (Gutenberg Editor) में ब्लॉक्स (Blocks) का उपयोग नकया जाता है। ये 

छोटे-छोटे एललमेंट्स होते हैं, सजनकी मदद से बकसी भी वेबपेज को आसानी से बडजाइन औि एबडट 

बकया जा सकता है। 



ब्लॉक्स के प्रकाि (Types of Blocks) 

✔ Text Blocks: पैराग्राफ, हेब िंग, बलस्ट, कोटेशन ✔ Media Blocks: इमेज, वीब यो, गैलरी, ऑब यो ✔ 

Design Blocks: िटन, कॉलम, से्पसर, गु्रप ✔ Embed Blocks: YouTube, Twitter, Instagram, 

Facebook ✔ Widgets Blocks: लटेेस्ट पोस्ट, कैटेगरी, र्ॉटशकोड 

 

26.2 ब्लॉक्स का उपयोग क्यों किें? (Why Use Blocks?) 

िॉक्स का उपयोग करने के फायदे: ✔ कोडडंग की जरूित नहीं होती। ✔ ड्रगै-एंड-ड्रॉप फंक्शन से आसान 

एबडडटंग। ✔ मोबाइि-फ्रें डिी बडज़ाइन। ✔ िीयूजेबि ब्लॉक्स की सुबविा। ✔ SEO फ्रें डिी कंटेंट 

बनमाण। 

27. Using Text Blocks (टेक्स्ट ब्लॉक्स का 

उपयोग) 

27.1 टेक्स्ट ब्लॉक्स क्या हैं? (What are Text Blocks?) 

Text Blocks WordPress में पाठ (Text) जोडने औि व्यवसस्थत किने के ललए उपयोग नकए जाते हैं। ये 

ब्लॉक्स वबेसाइट के कंटेंट को आकर्शक और पढ़न ेमें आसान बनात ेहैं। 

टेक्स्ट ब्लॉक्स के प्रकाि (Types of Text Blocks): 

✔ Paragraph Block: सामान्य टेक्स्ट के बलए। ✔ Heading Block: H1, H2, H3 हेब िंग जोड़ने के बलए। ✔ 

List Block: Ordered (क्रमिद्ध) और Unordered (अक्रमिद्ध) सूर्ी िनाने के बलए। ✔ Quote Block: 

उद्धरण (Quotes) जोड़ने के बलए। ✔ Code Block: को  को प्रदबशचत करने के बलए। ✔ Preformatted 

Block: टेक्स्ट को फॉमेटटंग के साथ नदखाने के ललए। 

 



27.2 WordPress में टेक्स्ट ब्लॉक कैसे जोडें? (How to Add a 

Text Block in WordPress?) 

से्टप्स: 

   WordPress पोस्ट एबडटि खोिें।    "+" (Add Block) िटन पर खिक करें।    "Paragraph" या 

"Heading" ब्लॉक चुनें।    टेक्स्ट टाइप किें और इसे आवश्यकतानुसार फॉमेट करें।    "Publish" या 

"Update" िटन पर खिक करें। 

  नोट: "Bold", "Italic", और "Underline" जसैे फॉमेटटंग नवकल्प टूलबार में उपलब्ध होत ेहैं। 

 

27.3 टेक्स्ट ब्लॉक्स को एबडट औि स्टाइि कैसे किें? (How to 

Edit and Style Text Blocks?) 

से्टप्स: 

   बकसी भी टेक्स्ट िॉक पर खिक करें।    स्टाइलिंग टूिबाि से Bold (गाढा), Italic (बतरछा), या Text 

Color िदलें।    टेक्स्ट का Alignment (Left, Center, Right) सेट किें।    Link (  ) जोड़ें यबद टेक्स्ट 

बकसी अन्य पेज से जुड़ा हो।    "Update" िटन पर खिक करके िदलाव सेव करें। 

 

27.4 टेक्स्ट ब्लॉक्स का SEO में क्या योगिान है? (How Do Text 

Blocks Help in SEO?) 

   सही हेडडंग संिचना (H1, H2, H3) का उपयोग किें।    मुख्य कीवडस को टेक्स्ट में शाबमि किें।    

Readable औि Concise कंटेंट लिखें।    Internal औि External लिंक जोडें।    Alt Text औि 

Meta Description का ध्यान िखें। 



 

28. Using Image Block (इमेज ब्लॉक का 

उपयोग) 

28.1 इमेज ब्लॉक क्या है? (What is an Image Block?) 

Image Block WordPress में तस्वीिें जोडने औि व्यवसस्थत किने के ललए उपयोग नकया जाता है। यह 

वेबसाइट को अतधक आकषसक औि बवजु़अिी अपीलिंग बनान ेमें मदद करता ह।ै 

इमेज ब्लॉक के फायिे: 

✔ वेबसाइट को प्रोफेशनि िुक िेता है। ✔ यूज़ि एंगेजमेंट बढ़ाता है। ✔ SEO में मिि किता है (Alt 

Text के जरिए)। ✔ कंटेंट को ज्यािा प्रभावी बनाता है। 

 

28.2 WordPress में इमेज ब्लॉक कैसे जोडें? (How to Add an 

Image Block in WordPress?) 

से्टप्स: 

   WordPress पोस्ट एबडटि खोिें।    "+" (Add Block) िटन पर खिक करें।    "Image" ब्लॉक 

चुनें।    "Upload" बटन से नई इमेज अपिोड किें या "Media Library" से चुनें।    "Insert into Post" 

पर खिक करें। 

  नोट: आप इमेज को URL स ेभी जोड़ सकते हैं। 

 



28.3 इमेज को एबडट औि फॉमेट कैसे किें? (How to Edit and 

Format an Image?) 

से्टप्स: 

   इमेज िॉक पर खिक करें।    Alignment सेट किें: Left, Center, या Right।    Size एडजस्ट किें: 

Thumbnail, Medium, Large, Full Size।    Alt Text जोडें: SEO के बलए जरूरी।    "Update" िटन 

पर खिक करें। 

 

28.4 इमेज ब्लॉक का SEO में योगिान (How Do Image Blocks 

Help in SEO?) 

   Alt Text (Alternative Text) जोडें।    इमेज का नाम सही िखें (Ex: best-seo-tips.jpg)।    

इमेज साइज़ ऑबिमाइज़ किें, ताबक पेज िोडडंग तेज़ हो।    WebP फॉमेट का उपयोग किें।    

Lazy Load फीचि ऑन किें। 

29. Other Images Blocks (अन्य इमेज ब्लॉक्स 

का उपयोग) 

29.1 अन्य इमेज ब्लॉक्स क्या हैं? (What are Other Image 

Blocks?) 

WordPress में ससफस  स्संगि इमेज ब्लॉक ही नहीं, बलि अन्य कई प्रकार के इमजे ब्लॉक्स होते हैं जो 

आपको बेहति कंटेंट पे्रजेंटेशन में मदद करते हैं। 



अन्य इमेज ब्लॉक्स के प्रकाि: 

✔ Gallery Block: एक साथ कई इमेज को जोड़ने और बग्र  में बदखाने के बलए। ✔ Cover Block: टेक्स्ट के 

साथ िैकग्राउिं  इमेज बदखाने के बलए। ✔ Media & Text Block: टेक्स्ट और इमेज को साइ -िाय-साइ  

बदखाने के बलए। ✔ File Block:  ाउनलो  करने योग्य इमेज या PDF जोड़ने के बलए। ✔ Featured Image: 

पोस्ट या पेज के ललए मुख्य इमेज सेट करने के ललए। 

 

29.2 WordPress में गैििी ब्लॉक कैसे जोडें? (How to Add a 

Gallery Block in WordPress?) 

से्टप्स: 

   WordPress पोस्ट एबडटि खोिें।    "+" (Add Block) िटन पर खिक करें।    "Gallery" ब्लॉक 

चुनें।    "Upload" या "Media Library" से कई इमेज सेिेक्ट किें।    गैलरी लेआउट सेट करें  और 

"Insert Gallery" पर खिक करें। 

  नोट: गैलरी ब्लॉक में कैप्शन और ललंक भी जोड़ ेजा सकते हैं। 

 

29.3 कवि ब्लॉक का उपयोग (Using Cover Block) 

Cover Block का उपयोग बडे बैकग्राउंड इमेज के साथ टेक्स्ट जोडने के ललए नकया जाता है। 

से्टप्स: 

   "Add Block" पर खिक करें  और "Cover" िॉक रु्नें।    िैकग्राउिं  के बलए एक इमेज अपलो  करें।    

टेक्स्ट ए  करें  और इसे फॉमेट करें।    "Overlay Color" और "Opacity" सेट करें। 

  नोट: Cover Block को हीरो सके्शन बनान ेके ललए भी उपयोग नकया जाता ह।ै 

 



29.4 मीबडया औि टेक्स्ट ब्लॉक (Using Media & Text Block) 

यह ब्लॉक आपको इमेज औि टेक्स्ट को समानांति (Side-by-Side) बिखाने की सुनवधा देता ह।ै 

से्टप्स: 

   "Add Block" पर खिक करें  और "Media & Text" िॉक रु्नें।    इमेज अपलो  करें  और टेक्स्ट जोड़ें। 

   इमेज और टेक्स्ट की पोजीशन ए जस्ट करें।    "Publish" िटन पर खिक करें। 

 

30. Using Media and Layout Block (मीबडया 

औि िेआउट ब्लॉक का उपयोग) 

30.1 मीबडया औि िेआउट ब्लॉक क्या हैं? (What are Media and 

Layout Blocks?) 

मीनडया और लआेउट ब्लॉक्स WordPress में इमेज, वीबडयो, टेक्स्ट औि अन्य मीबडया कंटेंट को 

व्यवसस्थत रूप से प्रिर्शसत किने के ललए उपयोग नकए जाते हैं। ये ब्लॉक्स वबेपेज को बेहति बडज़ाइन औि 

िेआउट देन ेमें मदद करत ेहैं। 

मुख्य मीबडया औि िेआउट ब्लॉक्स: 

✔ Media & Text Block: टेक्स्ट और इमेज को एक साथ जोड़ने के बलए। ✔ Columns Block: किं टेंट को 

मल्टी-कॉलम लेआउट में व्यवखित करने के बलए। ✔ Group Block: कई िॉक्स को एक साथ समूबहत करने के 

बलए। ✔ Separator Block: किं टेंट के िीर् एक बवभाजन (ब वाइ र) जोड़ने के बलए। ✔ Spacer Block: 

अततररक्त खाली थथान जोड़ने के ललए। 

 



30.2 मीबडया औि टेक्स्ट ब्लॉक का उपयोग (Using Media & 

Text Block) 

से्टप्स: 

   "Add Block" पर खिक करें  और "Media & Text" िॉक रु्नें।    इमेज या वीबडयो अपिोड किें।    

साइड में टेक्स्ट जोडें।    इमेज औि टेक्स्ट की पोजीशन एडजस्ट किें।    "Publish" िटन पर खिक 

करें। 

  नोट: यह ब्लॉक टेक्स्ट को इमजे या वीनडयो के बगल में नदखाने के ललए उपयोग नकया जाता है। 

 

30.3 कॉिम ब्लॉक का उपयोग (Using Columns Block) 

से्टप्स: 

   "Add Block" पर खिक करें  और "Columns" िॉक रु्नें।    िेआउट चुनें (2-Column, 3-Column, 

आबि)।    हि कॉिम में टेक्स्ट, इमेज, या अन्य ब्लॉक्स जोडें।    "Publish" पर खिक करें। 

  नोट: कॉलम ब्लॉक का उपयोग टेक्स्ट औि इमेज को व्यवसस्थत तिीके से बिखाने के ललए नकया 

जाता ह।ै 

 

30.4 गु्रप ब्लॉक का उपयोग (Using Group Block) 

से्टप्स: 



   "Add Block" पर खिक करें  और "Group" िॉक रु्नें।    इस गु्रप में अन्य ब्लॉक्स जोडें (Text, 

Image, Buttons)।    इस गु्रप को स्टाइि किें (Background, Padding, आबि)।    "Publish" पर 

खिक करें। 

  नोट: गु्रप ब्लॉक का उपयोग कई ब्लॉक्स को एक साथ गु्रप किने के ललए नकया जाता है, सजसस े

नडजाइटनंग आसान हो जाती है। 

31. Embed Block with YouTube (YouTube 

एमे्बड ब्लॉक का उपयोग) 

31.1 Embed Block क्या है? (What is an Embed Block?) 

Embed Block WordPress में वीबडयो, सोशि मीबडया पोस्ट, ऑबडयो, औि अन्य थडस-पाटी कंटेंट को 

वेबपेज में जोडने के ललए उपयोग नकया जाता है। यह ब्लॉक YouTube, Vimeo, Twitter, Instagram, और 

अन्य प्लेटफामों के कंटेंट को आसानी से इंटीग्रेट करने की सुनवधा देता ह।ै 

Embed Block के िाभ: 

✔ YouTube औि अन्य पे्लटफॉम्सस से डायिेक्ट वीबडयो जोड सकते हैं। ✔ कोई कोडडंग की जरूित नहीं 

होती। ✔ वेबसाइट को अधिक इंटिएबक्टव बनाता है। ✔ पेज स्पीड को प्रभाबवत बकए बबना वीबडयो 

जोडने की सुबविा। 

 

31.2 YouTube वीबडयो Embed कैसे किें? (How to Embed a 

YouTube Video in WordPress?) 



से्टप्स: 

   YouTube पि जाएं और वह वीब यो खोलें बजसे आप जोड़ना र्ाहते हैं।    "Share" बटन पि बिक किें 

और "Copy Link" करें।    WordPress पोस्ट एबडटि खोिें।    "+" (Add Block) िटन पर खिक करें। 

   "Embed" ब्लॉक चुनें।    कॉपी बकया गया YouTube लिंक पेस्ट किें।    "Embed" िटन पर 

खिक करें  और "Publish" करें। 

  नोट: YouTube वीनडयो को कस्टम साइज देन ेके ललए एडवांस CSS या प्लगइन्स का उपयोग कर 

सकते हैं। 

 

31.3 कस्टम YouTube Embed कोड का उपयोग (Using Custom 

YouTube Embed Code) 

अगर आप YouTube का कस्टम कोड जोड़ना चाहत ेहैं, तो Custom HTML Block का उपयोग करें। 

से्टप्स: 

   YouTube वीब यो पर "Share" > "Embed" पर खिक करें।    Iframe कोड कॉपी किें।    

WordPress पोस्ट एब टर खोलें।    "Custom HTML" िॉक जोड़ें।    Copied Iframe कोड यहाँ पेस्ट 

किें।    "Publish" करें  और वीब यो लाइव हो जाएगा। 

 

31.4 अन्य Embed Options (Other Embed Options) 

WordPress के Embed Block में कई अन्य पे्लटफॉमच के बलए सपोटच बमलता है: ✔ Vimeo, Dailymotion 

(वीबडयो पे्लटफॉम्सस) ✔ Twitter, Instagram, Facebook (सोशि मीबडया पे्लटफॉम्सस) ✔ 

SoundCloud, Spotify (ऑबडयो पे्लटफॉम्सस) ✔ Google Maps, Slideshare (इन्फॉमेशनि कंटेंट) 



32. Columns Block (कॉिम ब्लॉक का उपयोग) 

32.1 कॉिम ब्लॉक क्या है? (What is a Columns Block?) 

Columns Block WordPress में कंटेंट को मल्टी-कॉिम िेआउट में व्यवसस्थत किने के ललए उपयोग 

नकया जाता है। इसस ेटेक्स्ट, इमेज, वीनडयो, और अन्य एललमेंट्स को एक व्यवसथथत तरीके से नदखाया जा 

सकता ह।ै 

कॉिम ब्लॉक के िाभ: 

✔ वेबसाइट का िेआउट प्रोफेशनि बिखता है। ✔ कंटेंट को अधिक आकषसक औि पढ़ने में आसान 

बनाता है। ✔ फे्लबक्सबि िेआउट से बेहति बडजाइडनंग संभव होती है। ✔ मोबाइि-फ्रें डिी औि 

रिस्पॉबन्सव िहता है। 

 

32.2 WordPress में कॉिम ब्लॉक कैसे जोडें? (How to Add a 

Columns Block in WordPress?) 

से्टप्स: 

   WordPress पोस्ट एबडटि खोिें।    "+" (Add Block) िटन पर खिक करें।    "Columns" ब्लॉक 

चुनें।    अपना पसंिीिा कॉिम िेआउट सेिेक्ट किें (2, 3, 4 कॉिम आबि)।    हि कॉिम में 

टेक्स्ट, इमेज, या अन्य ब्लॉक्स जोडें।    "Publish" िटन पर खिक करें। 

  नोट: आप कॉलम की चौड़ाई को एडजस्ट भी कर सकते हैं। 

 



32.3 कॉिम ब्लॉक का कस्टमाइजे़शन (Customizing Columns 

Block) 

WordPress में कॉलम िॉक को आसानी से कस्टमाइज बकया जा सकता है: ✔ Background Color बििें। ✔ 

Text Alignment सेट किें। ✔ Padding औि Spacing एडजस्ट किें। ✔ Responsive Settings का 

उपयोग किें। 

33. Group Block (गु्रप ब्लॉक का उपयोग) 

33.1 गु्रप ब्लॉक क्या है? (What is a Group Block?) 

Group Block WordPress में एक से अधिक ब्लॉक्स को एक साथ समूबहत (Group) किने के ललए 

उपयोग नकया जाता ह।ै इससे नडज़ाइन को व्यवसथथत और कस्टमाइज़ करना आसान हो जाता ह।ै 

गु्रप ब्लॉक के िाभ: 

✔ कई ब्लॉक्स को एक साथ एबडट कि सकते हैं। ✔ एक ही गु्रप में टेक्स्ट, इमेज, बटन आबि को जोड 

सकते हैं। ✔ पेज िेआउट को अधिक व्यवसस्थत बनाता है। ✔ कस्टम बैकग्राउंड औि स्टाइलिंग संभव 

होती है। 

 

33.2 WordPress में गु्रप ब्लॉक कैसे जोडें? (How to Add a 

Group Block in WordPress?) 

से्टप्स: 



   WordPress पोस्ट एबडटि खोिें।    "+" (Add Block) िटन पर खिक करें।    "Group" ब्लॉक 

चुनें।    गु्रप में अन्य ब्लॉक्स जोडें (Text, Image, Buttons)।    "Publish" िटन पर खिक करें। 

  नोट: गु्रप ब्लॉक का उपयोग एक से अधिक ब्लॉक्स को एक साथ मैनेज किने के ललए नकया जाता ह।ै 

 

33.3 गु्रप ब्लॉक का कस्टमाइजे़शन (Customizing Group Block) 

WordPress में गु्रप िॉक को कस्टमाइज करने के बलए: ✔ Background Color सेट किें। ✔ Padding औि 

Margin एडजस्ट किें। ✔ Typography औि Text Alignment बििें। ✔ Borders औि Shadows 

जोडें। 

34. Using Block Manager (ब्लॉक मैनेजि का 

उपयोग) 

34.1 ब्लॉक मैनेजि क्या है? (What is Block Manager?) 

Block Manager WordPress में ब्लॉक्स को बनयंबत्रत औि व्यवसस्थत किने के ललए एक महत्वपूणश टूल ह।ै 

यह आपको उन ब्लॉक्स को बिखाने या सछपाने की सनुवधा देता है जो आपके वकश फ़्लो के ललए आवचयक 

हैं। 

ब्लॉक मैनेजि के िाभ: 

✔ ब्लॉक्स को व्यवसस्थत औि अनावश्यक ब्लॉक्स को सछपा सकते हैं। ✔ एबडटि को साफ औि सिि 

बनाता है। ✔ अिग-अिग उपयोगकताओं के लिए ब्लॉक्स कस्टमाइज़ कि सकते हैं। ✔ फास्ट 

वकस फ़्िो के लिए गैि-ज़रूिी ब्लॉक्स को बडसेबि कि सकते हैं। 

 



34.2 ब्लॉक मैनेजि को कैसे एके्सस किें? (How to Access Block 

Manager?) 

से्टप्स: 

   WordPress पोस्ट या पेज एबडटि खोिें।    ऊपर दाई ंओर तीन डॉट्स (︙) मेनू पर क्लिक करें।    

"Block Manager" ऑप्शन को चुनें।    ब्लॉक्स की सूची में से उन ब्लॉक्स को अनचेक किें, सजन्हें आप 

सछपाना चाहते हैं।    सेडटंग सेव किें औि एबडटि में वापस जाएं। 

  नोट: ब्लॉक मैनजेर केवल एबडटि िेवि पि ब्लॉक्स को सछपाता है, वे WordPress से पूरी तरह नडलीट 

नहीं होते। 

 

34.3 ब्लॉक मैनेजि का सही उपयोग (Best Practices for Using 

Block Manager) 

✔ केवि आवश्यक ब्लॉक्स को एबक्टव िखें। ✔ अनावश्यक ब्लॉक्स को बडसेबि किके एबडटि को 

तेज़ बनाएं। ✔ टीम के सिस्यों के लिए एक सिि वकस फ़्िो बनाएं। ✔ से्पससबफक पेज बडज़ाइन के 

लिए आवश्यक ब्लॉक्स को सक्षम किें। 

35. Reusable Block Overview (िीयूजेबि 

ब्लॉक का अविोकन) 

35.1 िीयूजेबि ब्लॉक क्या है? (What is a Reusable Block?) 



Reusable Block WordPress में एक ऐसा ब्लॉक होता है सजसे एक से अधिक पोस्ट या पेज में िोबािा 

इसे्तमाि बकया जा सकता है। यह फीचर उन कंटेंट एललमेंट्स के ललए उपयोगी होता है सजन्हें बार-बार 

उपयोग करना पड़ता है। 

िीयूजेबि ब्लॉक के िाभ: 

✔ बाि-बाि कंटेंट कॉपी-पेस्ट किने की जरूित नहीं होती। ✔ हि पोस्ट में अपडेट किने की बजाय, एक 

ही ब्लॉक अपडेट किने से सभी जगह बििाव हो जाता है। ✔ वकस फ़्िो को तेज़ औि व्यवसस्थत बनाता 

है। ✔ बाि-बाि उपयोग होने वािे सेक्शन्स (CTA, Contact Info, आबि) के लिए आिशस। 

 

35.2 WordPress में िीयूजेबि ब्लॉक कैसे बनाएं? (How to 

Create a Reusable Block in WordPress?) 

से्टप्स: 

   WordPress पोस्ट या पेज एबडटि खोिें।    बकसी भी ब्लॉक को सेिेक्ट किें सजसे आप 

िीयूजेबि बनाना चाहते हैं।    ब्लॉक टूलबार (︙) पर क्लिक करें।    "Add to Reusable Blocks" 

ऑप्शन चुनें।    ब्लॉक को एक नाम िें (जैसे: "CTA Section", "Footer Links" आबद)।    "Save" िटन 

पर खिक करें। 

  नोट: अब यह ब्लॉक नकसी भी पोस्ट या पेज में "Reusable Blocks" सके्शन से दोबारा इस्तेमाल 

नकया जा सकता ह।ै 

 

35.3 िीयूजेबि ब्लॉक को एबडट औि मैनेज कैसे किें? (How to 

Edit and Manage Reusable Blocks?) 



से्टप्स: 

   WordPress एबडटि खोिें।    बकसी भी पोस्ट या पेज में "Add Block" (+) पि बिक किें।    

"Reusable" सेक्शन में जाएं औि अपना सेव बकया हआ ब्लॉक चुनें।    अगि कोई बििाव किना है, 

तो "Edit" बटन पि बिक किें।    बििाव किने के बाि "Update" बटन िबाएं। 

  नोट: जब आप एक रीयजूेबल ब्लॉक को अपडेट करते हैं, तो वह उस ब्लॉक को इसे्तमाि किने वािी 

सभी पोस्ट औि पेज में अपडेट हो जाता है। 

 

35.4 िीयूजेबि ब्लॉक का सही उपयोग (Best Practices for 

Using Reusable Blocks) 

✔ बाि-बाि उपयोग होने वािे कंटेंट (CTA, नोबटबफकेशन, बैनि आबि) के लिए िीयूजेबि ब्लॉक का 

उपयोग किें। ✔ ब्लॉक को उधचत नाम िें, ताबक आसानी से पहचाना जा सके। ✔ जरूित पडने पि 

ब्लॉक को "Convert to Regular Block" किें, ताबक उसे बकसी बवशेष पोस्ट में एबडट बकया जा सके। 

✔ बडे बडज़ाइन सेक्शन्स के बजाय छोटे कंटेंट ब्लॉक्स के लिए इसका इसे्तमाि किें। 

 

36. Create and Edit a Reusable Block (िीयूजेबि ब्लॉक बनाना औि एबडट किना) 

36.1 नया िीयूजेबि ब्लॉक कैसे बनाएं? (How to Create a New Reusable Block?) 

से्टप्स: 

    WordPress एडडटर में डकसी भी ब्लॉक को चुनें डजसे आप बार-बार उपयोग करना चाहते हैं। 

    ब्लॉक के ऊपर टूलबार में तीन डॉट्स (︙) आइकन पर क्लिक करें। 

    "Add to Reusable Blocks" ऑप्शन पर क्लिक करें। 

    ब्लॉक के डलए एक नाम दजज करें  (जैसे "Footer Section", "CTA Button", आडद)। 

    "Save" बटन पर क्लिक करें। 



  नोट: अब यह ब्लॉक "Reusable Blocks" सेक्शन में सेव हो जाएगा और डकसी भी पोस्ट या पेज में 

इसका दोबारा उपयोग डकया जा सकता है। 

 

36.2 िीयूजेबि ब्लॉक को बकसी पोस्ट या पेज में जोडना (How to Insert a Reusable Block in a 

Post or Page) 

से्टप्स: 

    WordPress एडडटर खोलें। 

    "+" (Add Block) बटन पर क्लिक करें। 

    "Reusable" सेक्शन में जाएं और अपना सेव डकया हुआ ब्लॉक चुनें। 

    ब्लॉक जोड़ने के बाद "Update" या "Publish" करें। 

  नोट: इस ब्लॉक में डकया गया कोई भी बदलाव सभी पोस्ट और पेज पर लागू होगा जहााँ यह उपयोग 

डकया गया है। 

 

36.3 िीयूजेबि ब्लॉक को एबडट कैसे किें? (How to Edit a Reusable Block?) 

से्टप्स: 

    WordPress एडडटर में डकसी भी पोस्ट या पेज को खोलें डजसमें रीयूजेबल ब्लॉक हो। 

    रीयूजेबल ब्लॉक पर क्लिक करें  और "Edit" बटन दबाएं। 

    अपना आवश्यक पररवतजन करें  (Text, Image, Styling आडद)। 

    "Save" बटन पर क्लिक करें। 

    यह बदलाव सभी उन पोस्ट और पेज पर लागू हो जाएगा जहााँ यह ब्लॉक उपयोग डकया गया है। 

  नोट: यडद आप इस ब्लॉक को केवल एक पेज के डलए बदलना चाहते हैं, तो इसे "Convert to Regular 

Block" करें। 

 

36.4 िीयूजेबि ब्लॉक को हटाना (How to Delete a Reusable Block?) 

से्टप्स: 

    WordPress एडडटर में "Manage Reusable Blocks" सेक्शन में जाएं। 

    डजस ब्लॉक को हटाना है उसे चुनें और "Trash" पर क्लिक करें। 

    ब्लॉक डडलीट होते ही यह सभी पोस्ट और पेज से हटा डदया जाएगा। 

  नोट: एक बार डडलीट डकया गया ब्लॉक ररकवर नही ंडकया जा सकता। 



 

 

37. Add and Delete Multiple Blocks (एक 

साथ कई ब्लॉक्स जोडना औि हटाना) 

37.1 एक साथ कई ब्लॉक्स कैसे जोडें? (How to Add Multiple 

Blocks at Once?) 

WordPress में एक साथ कई ब्लॉक्स जोड़न ेस ेवकस फ़्िो तेज़ औि कुशि बनता है। इसस ेआप जल्दी से 

कंटेंट नक्रएट और एनडट कर सकते हैं। 

से्टप्स: 

   WordPress पोस्ट या पेज एबडटि खोिें।    "+" (Add Block) िटन पर खिक करें।    एक से 

अधिक ब्लॉक्स (Text, Image, List, Buttons आबि) चुनें।    ब्लॉक्स को ड्रगै औि ड्रॉप किके सही 

िम में व्यवसस्थत किें।    "Publish" या "Update" िटन पर खिक करें। 

  नोट: गु्रप ब्लॉक का उपयोग करके आप कई ब्लॉक्स को एक साथ जोड औि मैनेज कि सकते हैं। 

 

37.2 एक साथ कई ब्लॉक्स कैसे हटाएं? (How to Delete 

Multiple Blocks at Once?) 

कई बार आपको एक साथ कई ब्लॉक्स को हटाने की आवचयकता होती ह।ै WordPress में इसे आसानी से 

नकया जा सकता ह।ै 



से्टप्स: 

   WordPress एबडटि में जाएं औि उन ब्लॉक्स को सेिेक्ट किें सजन्हें हटाना है।    Shift की 

िबाकि ब्लॉक्स को ससिेक्ट किें।    टूलबार में तीन डॉट्स (︙) आइकन पर क्लिक करें।    

"Remove Blocks" ऑप्शन चुनें।    ब्लॉक्स बडिीट हो जाएंगे। 

  नोट: Undo (Ctrl + Z) फीचि का उपयोग करके गलती से हटाए गए ब्लॉक्स को वापस लाया जा 

सकता ह।ै 

 

37.3 एडवांस बटप्स (Advanced Tips for Managing Multiple 

Blocks) 

✔ गु्रप ब्लॉक का उपयोग किें ताबक कई ब्लॉक्स को एक साथ जोडा या हटाया जा सके। ✔ Reusable 

Blocks का उपयोग किें ताबक बाि-बाि उपयोग होने वािे ब्लॉक्स को सेव बकया जा सके। ✔ डुबप्लकेट 

ब्लॉक्स को हटाकि एबडटि को साफ-सुथिा िखें। ✔ बकसी भी ब्लॉक को "Convert to Regular 

Block" किके उसे स्वतंत्र रूप से एबडट कि सकते हैं। 

 

38. Knowing About Page Attributes (पेज 

एट्रीबू्यट्स के बािे में जानें) 

38.1 पेज एट्रीबू्यट्स क्या होते हैं? (What are Page Attributes?) 



Page Attributes व ेसेटटंग्स होती हैं जो WordPress के नकसी पजे को अन्य पेजों से अिग औि अधिक 

संिधचत बनाती हैं। इनका उपयोग पेज हायिाकी (Hierarchy), टेम्पिेट, औि ऑडसि सेट किने के ललए 

नकया जाता है। 

मुख्य पेज एट्रीबू्यट्स: 

✔ Parent Page: बकसी पेज को दूसरे पेज के सि-पेज के रूप में सेट करने के बलए। ✔ Template: अलग-

अलग ब जाइन और लेआउट रु्नने के बलए। ✔ Order: पजेों की क्रमबद्धता ननधाररत करने के ललए। 

 

38.2 WordPress में पेज एट्रीबू्यट्स कैसे सेट किें? (How to Set 

Page Attributes in WordPress?) 

से्टप्स: 

   WordPress डैशबोडस में "Pages" > "All Pages" पि जाएं।    सजस पेज को एबडट किना है, उसे 

खोिें।    िाईं ओि "Page Attributes" सेक्शन में जाएं।    Parent Page सेट किें (यबि आवश्यक 

हो)।    Template चुनें (यबि उपिब्ध हो)।    Order नंबि सेट किें (यबि पेज ऑडसि बििना है)।    

"Update" िटन पर खिक करें। 

  नोट: Page Attributes का उपयोग ब्लॉग पोस््टस पि नहीं, केवि पेजों पि बकया जाता है। 

 

38.3 पेज हायिाकी (Page Hierarchy) क्या है? 

अगर आपकी वबेसाइट में मल्टी-िेवि पेज नेबवगेशन है, तो Parent औि Child Pages का सही उपयोग 

ज़रूरी है। 

उिाहिण: 



     Parent Page: Services (सवेाएँ) 

●      Child Page 1: Web Development (वबे डवेलपमेंट) 

●      Child Page 2: Digital Marketing (नडसजटल माकेटटंग) 

  नोट: Child Page का URL Parent Page के अिंदर बदखेगा, जैसे:      

example.com/services/web-development/ 

 

38.4 पेज टेम्पिेट्स (Page Templates) क्या हैं? 

Page Templates का उपयोग अिग-अिग पेज बडज़ाइन औि िेआउट सेट किने के ललए नकया जाता 

है। ये आपकी थीम के अनुसार उपलब्ध होते हैं। 

प्रमुख टेम्पिेट्स: 

✔ Default Template: सामान्य पेज ब जाइन। ✔ Full Width Template: साइ िार के बिना फुल-बवथ पेज। 

✔ Landing Page Template: माकेटटंग पेज के ललए नवर्रे् नडज़ाइन। 

  नोट: हर थीम में अलग-अलग टेम्पलटे उपलब्ध होते हैं। 

 

38.5 पेज ऑडसि (Page Order) सेट किना 

अगर आप अपन ेपेजों को मनचाही िमबद्िता में बिखाना चाहते हैं, तो "Order" ऑप्शन का उपयोग 

करें। 

से्टप्स: 

   "Pages" > "All Pages" में जाएिं ।    सजस पेज का ऑडसि बििना है, उसे एबडट किें।    "Page 

Attributes" सेक्शन में "Order" का निंिर सेट करें। (0 सिसे ऊपर होगा)    "Update" पर खिक करें। 



  नोट: यह फीचर मुख्य रूप स ेमेनू औि कस्टम पेज लिस्सं्टग में काम किता है। 

 

39. Maintaining Content in Admin Area 

(एडबमन एरिया में कंटेंट मैनेज किना) 

39.1 एडबमन एरिया क्या है? (What is the Admin Area in 

WordPress?) 

WordPress का एडबमन एरिया (Admin Area) वह जगह है जहाँ से आप अपनी वबेसाइट को पूरी तरह स े

ननयंनित कर सकते हैं। यहाँ से आप पोस्ट, पेज, मीबडया, यूजसस , थीम्स, प्लगइन्स, औि सेडटंग्स को मैनेज 

कर सकत ेहैं। 

एडबमन एरिया के प्रमुख सेक्शन: 

✔ Dashboard: वेिसाइट की सिंबक्षप्त जानकारी और ताजा अप ेट। ✔ Posts: िॉग पोस्ट बलखने, एब ट करने 

और ब लीट करने का सेक्शन। ✔ Pages: िायी वेि पेजोिं को िनाने और सिंपाबदत करने के बलए। ✔ Media: 

इमेज, वीब यो और अन्य मीब या फाइल्स को मैनेज करने के बलए। ✔ Comments: वेिसाइट पर आए कमेंट्स 

को अपू्रव, सै्पम माकच  और ब लीट करने के बलए। ✔ Appearance: थीम और बवजेट्स को मैनेज करने के बलए। 

✔ Plugins: नई सुबविाएँ जोड़ने और प्लगइन्स को मैनेज करने के बलए। ✔ Users: वेिसाइट के उपयोगकताचओिं 

को जोड़ने और उनके अबिकार बनयिंबित करने के बलए। ✔ Settings: वबेसाइट की मखु्य सेटटंग्स को एनडट 

करने के ललए। 

 

39.2 WordPress एडबमन एरिया में कंटेंट कैसे मैनेज किें? (How 

to Manage Content in the WordPress Admin Area?) 



से्टप्स: 

   WordPress डैशबोडस में िॉबगन किें।    "Posts" या "Pages" पि जाएं।    नई पोस्ट या पेज 

बनाने के लिए "Add New" पि बिक किें।    कंटेंट टाइप किें औि आवश्यक ब्लॉक्स जोडें।    

"Publish" बटन पि बिक किें। 

  नोट: आप पुरान ेकंटेंट को "Edit" करके अपडटे कर सकते हैं और यनद आवचयक हो तो "Trash" में 

भेजकर नडलीट कर सकत ेहैं। 

 

39.3 मीबडया फाइल्स कैसे अपिोड औि मैनेज किें? (How to 

Upload and Manage Media Files?) 

से्टप्स: 

   "Media" > "Library" पि जाएं।    "Add New" बटन पि बिक किें।    अपनी इमेज, वीबडयो, 

या अन्य फाइल्स अपिोड किें।    फाइि पि बिक किें औि "Alt Text", "Caption", 

"Description" जोडें।    Save किें औि फाइल्स को पोस्ट या पेज में इसे्तमाि किें। 

  नोट: मीनडया लाइब्रेरी में इमेज को एबडट औि बडिीट भी नकया जा सकता ह।ै 

 

39.4 कमेंट्स को मैनेज कैसे किें? (How to Manage 

Comments?) 

WordPress में कमेंट सेक्शन यूजसश से फीडबैक और इंटरेक्शन लेन ेका माध्यम होता है। 

से्टप्स: 



   "Comments" सेक्शन में जाएं।    बकसी भी कमेंट को "Approve", "Reply", "Spam" या 

"Trash" किें।    अनचाहे कमेंट्स को ब्लॉक किने के लिए "Settings" > "Discussion" में जाएं। 

  नोट: स्पमै कमेंट्स को ऑटोमेनटक नफल्टर करने के ललए "Akismet Anti-Spam" प्लगइन का उपयोग 

करें। 

 

39.5 एडबमन एरिया में प्लगइन्स औि थीम्स को मैनेज किना 

(Managing Plugins and Themes in Admin Area) 

प्लगइन्स: 

   "Plugins" > "Add New" पि जाएं।    प्लगइन खोजें औि "Install Now" पि बिक किें।    

इंस्टॉि होने के बाि "Activate" किें।    सेडटंग्स में जाकि प्लगइन को कॉबफफगि किें। 

थीम्स: 

   "Appearance" > "Themes" पि जाएं।    "Add New" पि बिक किें औि थीम चुनें।    

"Install" औि बफि "Activate" पि बिक किें।    "Customize" में जाकि थीम को एबडट किें। 

  नोट: थीम बदलन ेसे वबेसाइट का नडज़ाइन परूी तरह बदल सकता है, इसललए इसे सावधानीपवूशक करें। 

40. More About Area and Changing Page 

Permalink (एरिया औि पेज पिmalink बििने 

के बािे में अधिक जानकािी) 



40.1 एडबमन एरिया में अधतरिक्त सेडटंग्स (Additional Settings 

in Admin Area) 

WordPress के एडनमन एररया में कुछ अततररक्त फीचसश होत ेहैं, जो वबेसाइट मैनजेमेंट को और भी आसान 

बनात ेहैं। 

मुख्य अधतरिक्त सेडटंग्स: 

✔ Tools: वेिसाइट  ेटा को इिंपोटच या एक्सपोटच करने के बलए। ✔ Site Health: वेिसाइट के परफॉमेंस और 

बसक्ोररटी की जानकारी। ✔ User Roles: बवबभन्न उपयोगकताचओिं के बलए अबिकार बनिाचररत करने के बलए। ✔ 

Reading Settings: वेिसाइट के होमपेज और िॉग पेज को सेट करने के बलए। ✔ Discussion Settings: 

कमेंट्स और नोनटनफकेर्न सेटटंग्स को मैनेज करने के ललए। 

 

40.2 पेज पिmalink क्या है? (What is a Page Permalink?) 

Permalink (Permanent Link) वह URL होता है जो WordPress में नकसी भी पोस्ट या पेज का थथायी वबे 

एड्रसे होता है। 

Permalink के प्रकाि: 

✔ Plain: example.com/?p=123 ✔ Day and Name: example.com/2025/03/20/sample-
post/ ✔ Month and Name: example.com/2025/03/sample-post/ ✔ Post Name 

(Recommended for SEO): example.com/sample-post/ ✔ Custom Structure: अपन े

अनुसार सटे नकया गया URL 

  नोट: SEO के ललए "Post Name" सबस ेअच्छा नवकल्प होता है। 

 



40.3 WordPress में पेज पिmalink कैसे बििें? (How to 

Change Page Permalink in WordPress?) 

से्टप्स: 

   WordPress डैशबोडस में जाएं।    "Settings" > "Permalinks" पि बिक किें।    अपनी पसंि 

का Permalink स्ट्रक्चि चुनें।    "Save Changes" पि बिक किें। 

  नोट: Permalink बदलने के बाद पुरान ेURLs को रीडायरेि करना ज़रूरी है, तानक SEO प्रभानवत न हो। 

 

40.4 बकसी बवशेष पेज का पिmalink कैसे बििें? (How to 

Change a Specific Page’s Permalink?) 

से्टप्स: 

   "Pages" > "All Pages" में जाएं।    सजस पेज का URL बििना है, उसे एबडट किें।    टाइटि के 

नीचे "Permalink" सेक्शन में बििाव किें।    "Update" पि बिक किें। 

  नोट: यनद Permalink अपडटे नहीं हो रहा, तो "Settings > Permalinks" में जाकर नफर से "Save 

Changes" पर निक करें। 

41. Media Manager in WordPress 

(WordPress में मीबडया मैनेजि का उपयोग) 



41.1 मीबडया मैनेजि क्या है? (What is the Media Manager in 

WordPress?) 

Media Manager WordPress का वह सके्शन है जहाँ से आप इमेज, वीबडयो, ऑबडयो औि अन्य मीबडया 

फाइल्स अपलोड और मैनजे कर सकत ेहैं। यह मीबडया फाइल्स को व्यवसस्थत किने औि पोस्ट या पेज में 

जोडने में मदद करता है। 

मीबडया मैनेजि के प्रमुख कायस: 

✔ इमेज औि वीबडयो अपिोड किना। ✔ फाइल्स को एबडट औि बडिीट किना। ✔ Alt Text, 

Caption औि Description जोडना। ✔ फाइल्स को पोस्ट औि पेज में एमे्बड किना। ✔ SEO फ्रें डिी 

इमेज सेट किना। 

 

41.2 मीबडया फाइल्स कैसे अपिोड किें? (How to Upload 

Media Files in WordPress?) 

से्टप्स: 

   WordPress डैशबोडस में "Media" > "Library" पि जाएं।    "Add New" बटन पि बिक किें।    

अपनी इमेज, वीबडयो, या अन्य फाइल्स अपिोड किें।    अपिोड होने के बाि फाइि पि बिक किें 

औि "Alt Text", "Caption", "Description" जोडें।    Save किें औि फाइल्स को पोस्ट या पेज में 

इसे्तमाि किें। 

  नोट: WordPress JPG, PNG, GIF, MP4, PDF जसैी कई फाइल टाइप्स को सपोटश करता ह।ै 

 



41.3 मीबडया फाइल्स को एबडट औि मैनेज कैसे किें? (How to 

Edit and Manage Media Files?) 

से्टप्स: 

   "Media" > "Library" में जाएं।    सजस फाइि को एबडट किना है, उस पि बिक किें।    Alt 

Text, Caption, Description अपडेट किें।    इमेज का साइज बििने या िॉप किने के लिए "Edit 

Image" पि बिक किें।    बििाव सेव किें औि फाइि को पोस्ट या पेज में एमे्बड किें। 

  नोट: SEO के ललए Alt Text जोडना अबनवायस होता है। 

 

41.4 फीचि इमेज (Featured Image) क्या होती है? (What is a 

Featured Image?) 

Featured Image वह इमेज होती है जो नकसी पोस्ट या पेज के ललए मुख्य इमेज के रूप में सेट की जाती ह।ै 

यह ब्लॉग पोस्ट और न्यूज़ वबेसाइट्स में अतधकतर उपयोग होती ह।ै 

फीचि इमेज सेट किने के से्टप्स: 

   WordPress एबडटि में "Set Featured Image" ऑप्शन पि जाएं।    मीबडया िाइबे्रिी से इमेज 

चुनें या नई अपिोड किें।    Alt Text औि Caption जोडें।    "Set Featured Image" पि बिक 

किें। 

  नोट: Featured Image वबेसाइट की ब्रांटडंग और SEO में मदद करती ह।ै 

 



41.5 मीबडया िाइबे्रिी को व्यवसस्थत किने के बटप्स (Tips for 

Managing Media Library) 

✔ फाइल्स को सही नाम िें (example: seo-friendly-image.jpg)। ✔ Alt Text औि Description 

हमेशा जोडें। ✔ इमेज ऑबिमाइज़ किें ताबक पेज िोडडंग स्पीड तेज़ िहे। ✔ अनावश्यक फाइल्स को 

समय-समय पि बडिीट किें। ✔ प्लगइन्स जैसे "Smush" का उपयोग किें ताबक इमेज साइज़ छोटा 

बकया जा सके। 

42. Themes and Plugins in WordPress 

(WordPress में थीम्स औि प्लगइन्स का 

उपयोग) 

42.1 थीम्स क्या हैं? (What are Themes in WordPress?) 

WordPress थीम्स वबेसाइट का नडज़ाइन और लआेउट ननयंनित करती हैं। यह आपकी साइट के लकु और 

फील को ननधाररत करती हैं। 

थीम्स के प्रकाि: 

✔ फ्री थीम्स: WordPress.org पर उपलब्ध होती हैं, लेबकन कस्टमाइजेशन सीबमत होता है। ✔ प्रीबमयम 

थीम्स: अबिक फीर्सच, प्रोफेशनल ब जाइन और टेखिकल सपोटच के साथ आती हैं। ✔ कस्टम थीम्स: पूरी तरह 

से आपकी जरूरत के अनुसार डवेलप की जाती हैं। 

 



42.2 WordPress में थीम कैसे इंस्टॉि किें? (How to Install a 

Theme in WordPress?) 

से्टप्स: 

   WordPress डैशबोडस में "Appearance" > "Themes" पि जाएं।    "Add New" पि बिक किें।    

कोई फ्री थीम खोजें या "Upload Theme" के जरिए कस्टम थीम अपिोड किें।    "Install" पि 

बिक किें औि बफि "Activate" किें। 

  नोट: थीम बदलन ेसे वबेसाइट की नडज़ाइन बदल जाएगी, इसललए बकैअप लेना ज़रूरी ह।ै 

 

42.3 प्लगइन्स क्या हैं? (What are Plugins in WordPress?) 

Plugins WordPress में अधतरिक्त सुबविाएँ जोडने के ललए होत ेहैं। यह वेबसाइट की फंक्शनलिटी 

बढ़ाते हैं और नबना कोड ललखे ही नए फीचसश जोड़न ेमें मदद करते हैं। 

िोकबप्रय प्लगइन्स: 

✔ Yoast SEO: वेिसाइट की SEO ऑबिमाइजेशन के बलए। ✔ Elementor:  र ैग-एिं  - र ॉप पेज बिल्डर। ✔ 

WooCommerce: ई-कॉमसच स्टोर िनाने के बलए। ✔ Contact Form 7: फॉमच बक्रएट करने के बलए। ✔ WP 

Super Cache: वबेसाइट की स्पीड बढ़ाने के ललए। 

 

42.4 WordPress में प्लगइन कैसे इंस्टॉि किें? (How to Install 

a Plugin in WordPress?) 

से्टप्स: 



   WordPress डैशबोडस में "Plugins" > "Add New" पि जाएं।    सचस बॉक्स में प्लगइन का नाम 

टाइप किें।    "Install Now" पि बिक किें।    "Activate" पि बिक किके प्लगइन को एबक्टव 

किें।    "Settings" में जाकि प्लगइन को कॉबफफगि किें। 

  नोट: केवल नवचवसनीय सोसश से ही प्लगइन्स इंस्टॉल करें, तानक ससक्योररटी ररस्क न हो। 

 

42.5 थीम्स औि प्लगइन्स को मैनेज किने के बटप्स (Tips for 

Managing Themes and Plugins) 

✔ केवि आवश्यक थीम्स औि प्लगइन्स का उपयोग किें। ✔ िेगुिि अपडेट्स चेक किें, ताबक 

ससक्योरिटी औि पिफॉमेंस सही िहे। ✔ फाितू प्लगइन्स को बडिीट किें, ताबक वेबसाइट स्लो न हो। 

✔ कस्टमाइजे़शन के लिए "Child Theme" का उपयोग किें। ✔ बैकअप िेकि ही थीम्स या प्लगइन्स में 

बििाव किें। 

 


